Konkursiteated

Avaldamise algus: 31.05.2011

Riigisekretar kuulutab vélja avaliku konkursi
POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI
HALDUSOSAKONNA JUHATAJA
ametikohale

Haldusosakonna juhataja pohillesandeks on korraldada ja koordineerida ministeeriumi ja tema
valitsemisala asjaajamist, ministeeriumi valitsemisel oleva riigivara haldamist ja arvestust, riigihankeid,
infotehnoloogia haldamist ja arendamist, Gldist kriisireguleerimist, tegevusvarude moodustamist, hoidmist
ja uuendamist, korraldada riigisaladuse kaitset ning pidada arhiivi.

Kandidaadile esitatavad nduded:

1) magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon, soovitav juriidiline véi majandusalane;

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine vahemalt ametikohal
teadmistele ja oskustele esitatavate ndudmiste ulatuses;

3) teenistus vanemametnike pdhigruppi kuuluval ametikohal riigi- voi kohaliku omavalitsuse
ametiasutuses vOi organis 3 aastat vdi muul kérgharidust ndudval t66l asutuse voi ametikoha
té6valdkonnas vahemalt 5 aastat;

4) vahemalt 2-aastane té6kogemus juhtival ametikohal;

5) riigi pbhikorra (pbhiseadus ja pdhiseaduslikud seadused), kodanike diguste ja vabaduste, avaliku
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

6) Pdllumajandusministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemisala ja seda reguleerivate OGigusaktide
pdhjalik tundmine, asjaajamiskorra Uhtsete aluste tundmine

7) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning digusststeemist ja selle
rakendamisest, Euroopa Liidu otsuste tegemise protsessi tundmine, teadmised
Pdllumajandusministeeriumi tegevusvaldkonda reguleerivatest Euroopa Liidu digusaktidest;

8) majandusalased teadmised, sh avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve kujundamise pdhimdtete
tundmine;

9) teadmised riigivara majandamisest;

10) teadmised riigihangetest, lepingute ettevalmistamisest ja séimimisest;

11) Uldised teadmised kriisireguleerimisest;

12) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus Kkorraldada koost6dd avalike huvide elluviimisel,
meeskonnatdé oskus, oskus suhelda avalikkusega ning avaliku esinemise oskus;

13) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval tasemel, inglise keele oskus koérgtasemel voi kahe
vddrkeele (sh Uks keeltest inglise keel) oskus kesktasemel ametialase sénavara valdamisega;

14) juhtimisalased teadmised ja oskused, sealhulgas juhtimisprintsiipide tundmine ja praktilise
rakendamise oskus, oskus planeerida té6protsessi ning alluvate t66d;

15) Ulevaate omamine riigi infoslisteemidest, ministeeriumi tegevusvaldkonna infoZslisteemide
tundmine, teadmised infotehnoloogia rakendamise péhimétetest ja kasutamisZvdimalustest, tabel- ja
tekstitddtlusprogrammide ja ametikohal vajalike rakendusZprogrammide ja andmekogude kasitsemise
oskus;

16) algatusvdime ja loovus, sealhulgas vbéime algatada ja ellu viia muudatusi ning kohaneda kiiresti ja
paindlikult muudatustega ja ootamatute situatsioonidega;

17) t66vdime, sealhulgas vdime stabiilselt ja tulemuslikult té6tada ka pingeZolukorras ja efektiivselt
kasutada aega;

18) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvbime, sealhulgas suutlikkus vétta vastu iseseisvaid otsuseid,
vdime naha ette otsustuste tagajargi ning vastutada nende eest, usaldusvaarsus, tdpsus ja korrektsus;



19) intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise eristamise oskus ning anallilisi- ja stinteesivéime, véime
omandada informatsiooni kasutusvalmina, suulise ja kirjaliku informatsiooni loogilise ja sisteemse
edastamise oskus;

20) lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele ning isiksuse arengule.

Ametipalk alates 1800 eurost.

Kandidaatidel palume esitada:

- avaldus;

- elulookirjeldus;

- tunnistuse vai diplomi koopia vajaliku kvalifikatsiooni v6i hariduse kohta;

- omakéeline kinnitus, et kandidaat vastab teenistusse astumiseks avaliku teenistuse seaduses
satestatud nduetele.

Dokumendid palume esitada 17. juuniks 2011. a Pdllumajandusministeeriumi ametnike konkursi- ja
atesteerimiskomisjonile aadressil Lai tn 39 // Lai tn 41 Tallinn 15056 vd&i e-posti aadressil
personal@agri.ee, margusona KONKURSS.

Pdllumajandusministeeriumi ametnike konkursi- ja atesteerimiskomisjoni esimene koosolek toimub 29.
juunil 2011. a Tallinnas, Lai tn 39 // Lai tn 41. Tapsem info personaliosakonna juhataja Urve Anteri
telefonil 625 6215.



