Konkursiteated

Avaldamise algus: 03.03.2011

RIIGISEKRETAR KUULUTAB VALJA AVALIKU KONKURSI
RIGIKANTSELEI
valitsuse kommunikatsioonibliroo meedianduniku ametikohale

Riigikantselei missiooniks on toetada Vabariigi Valitsust poliitika kujundamisel ja elluviimisel ning aidata
tagada head riigivalitsemist.

Valitsuse kommunikatsioonibiroo péhillesandeks on tagada Vabariigi Valitsuse ja peaministri avalike
suhete korraldamine ning valitsuskommunikatsiooni ja avalikkuse hadaolukorras teavitamise arendamise
koordineerimine.

Meedianduniku péhilllesanded:
* teavituse korraldamine Vabariigi Valitsuse otsustest ja valitsuse eesmarkidest
» ministeeriumide kodulehekullgede Uhtseks valitsusportaaliks koondamise projekti juhtimine

Ootused kandidaadile:

* magistrikraad vdi sellele vastav kvalifikatsioon (VV 6.06.2005. a maarus nr 120 “Eesti Vabariigi
kvalifikatsioonide ja enne 20. augustit 1991. a antud endise NSV Liidu kvalifikatsioonide vastavus”, RTI,
09.06.2005, 32, 241) ajakirjanduse vdi suhtekorralduse erialal

« vdhemalt kolmeaastane td6kogemus ajakirjanduse ja suhtekorralduse valdkonnas, sealhulgas
té6kogemus ajakirjanikuna ning avaliku sektori suhtekorraldajana

* eelnev projektijuhtimise kogemus veebiprojekti juhtimisel nii era- kui avalikus sektoris

* pobhjalikud teadmised kommunikatsioonitdd Gldpohimdtetest ja korraldusest, ajakirjanduse tegevust
puudutavate digusaktide tundmine; head teadmised olulisemate meediakanalite loetavusest ning mdjust
erinevatele sihtgruppidele

« kasutajasdbraliku ja ligipaasetava veebilehe kujundamise pdhimdtete hea tundmine

* riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine

+ teadmised riigiasutuste tddkorraldusest, sealhulgas Riigikantselei tegevusvaldkonda ja seda
reguleerivate digusaktide tundmine

+ (levaate omamine riigi infoslsteemidest, Riigikantselei infoslisteemide tundmine, teadmised
infotehnoloogia rakendamise kasutamisvéimalustest oma valdkonnas

« arvuti kasutamise oskus, sh teksti- tabeltdétlusprogrammide ning ametikohal vajalike infostisteemide ja
andmebaaside kasutamise oskus

« eesti keele oskus Vabariigi Valitsuse 26.06.2008. a maéaruses nr 105 “Avalike teenistujate, t66tajate
ning fldsilisest isikust ettevotjate eesti keele oskuse ja kasutamise néuded” satestatud C1- voi sellele
vastaval tasemel ja kahe vddrkeele (sh Uks keeltest inglise keel ja teine soovitavalt vene keel) oskus
kesktasemel ametialase sénavara valdamisega

* ausus, usaldusvaarsus ja korrektsus

 vaga hea suhtlemis- ja |abirddkimisoskusoskus, tulemustele orienteeritus ja koostédvalmidus.

Omalt poolt pakume:

» vOimalust teha palju huvitavat ning vastutusrikast t66d ja aidata kaasa valitsuskommunikatsiooni
arengule

» mitmekilgseid arengu- ja koolitusvdimalusi (sh ka rahvusvaheliselt)

* haid td66tingimusi ja -vahendeid ning konkurentsivéimelist motivatsioonipaketti



Ametikoha palk on 1278 eurot.

Kandidaatidel palume esitada:

* motiveeritud avaldus

« elulookirjeldus (sh varasema té6kogemuse kirjeldus)

« kahelehekiljeline essee teemal “Valitsuse veeb - valitsuse Gihine nagu”.

Dokumendid palume esitada Riigikantselei ametnike konkursi- ja atesteerimiskomisjonile hiliemalt 18.
martsiks 2011. a. Dokumendid vdib esitada elektrooniliselt aadressil personal@riigikantselei.ee (avaldus
ja omakaeline kinnitus digiallkirjaga) vdi aadressil Rahukohtu 3, Tallinn 15161, Riigikantselei
personaliosakond (méargusdna “Konkurss”). Konkursi- ja atesteerimiskomisjoni koosolek toimub 25.
martsil 2011. Lisainfo telefonil 693 5720 (Liina Kersna, valitsuse kommunikatsioonidirektor) voi 693 5443
(Viire Rannasoo, personaliosakonna juhataja).



