
Ameti- või kutsekonkursi teated

Avaldamise algus: 06.12.2012

Riigisekretär kuulutab välja avaliku konkursi 
TARBIJAKAITSEAMETI HALDUSOSAKONNA JUHATAJA 
ametikohale 

Tarbijakaitseamet on Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas tegutsev
valitsusasutus, millel on juhtimisfunktsioon ja mis teostab riiklikku järelevalvet ja kohaldab riiklikku sundi
seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses. 
Haldusosakonna juhataja põhiülesanneteks on Tarbijakaitseameti haldus-, finants-, personali- ja
asjaajamise korraldamine. 

Kandidaadile esitatavad nõuded: 
1. kõrgharidus, soovitavalt õigus-, majandusteaduse või avaliku halduse erialal; 
2. eri- kutse- ja ametialane enesetäiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine ametikohal
teadmistele ja oskustele esitatavate nõuete ulatuses; 
3. teenistus vanemametnike põhigruppi kuuluval või valitaval ametikohal riigi- või kohaliku omavalitsuse
ametiasutuses või organis 2 aastat või muul kõrgharidust nõudval tööl asutuse või ametikoha
töövaldkonnas 3 aastat; 
4. eelnev kogemus töötamisel juhina 2 aastat; 
5. Eesti Vabariigi põhiseaduse, kodanike õiguste ja vabaduste, avalikku teenistust reguleerivate
õigusaktide ja avaliku halduse organisatsiooni toimimise tundmine; 
6. teadmised haldus- ja riigiõigusest; 
7. teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning õigussüsteemist ja selle
rakendamisest, Euroopa Liidu otsustetegemise protsessi tundmine; 
8. juhtimisalased teadmised ja oskused, sealhulgas juhtimisprintsiipide tundmine ja praktilise
rakendamise oskus, planeerida tööprotsessi või alluvate tööd; 
9. riigieelarve, riigivara ja asjaõiguse valdkonna ning sellealase seadusandluse tundmine; 
10. teadmised riigihangetest, lepingute ettevalmistamisest ja sõlmimisest; 
11. Tarbijakaitseameti tegevusvaldkonna ja seda reguleerivate õigusaktide tundmine, asjaajamiskorra
ühtsete aluste tundmine; 
12. eesti keele oskus C1- või sellele vastaval tasemel ja inglise keele oskus kõrgtasemel või kahe
võõrkeele (sh üks neist inglise ja teine vene) oskus kesktasemel ametialase sõnavara valdamisega; 
13. hea suhtlemis- ja koostööoskus, oskus suhelda avalikkusega, läbirääkimiste pidamise oskus; 
14. ülevaate omamine riigi infosüsteemidest, teadmised infotehnoloogia rakendamise üldpõhimõtetest ja
kasutamisvõimalustest, tabel- ja tekstitöötlusprogrammide ja ametikohal vajalike andmekogude
käsitsemise oskus; 
15. majandusalased teadmised, sealhulgas turumajanduse üldpõhimõtete, avaliku sektori
majandustegevuse ja eelarve kujundamise põhimõtete tundmine; 
16. algatusvõime ja loovus, sealhulgas võime välja töötada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omaks
võtta ja ellu viia; 
17. töövõime ja stressitaluvus, sealhulgas võime stabiilselt ja tulemuslikult töötada pingeolukorras,
efektiivselt kasutada aega; 
18. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvõime, sealhulgas suutlikkus võtta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha pädevuse piires, võime näha ette otsuste tagajärgi ja vastutada nende eest; 
19. intellektuaalne võimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analüüsi- ja sünteesivõime, võime
omada informatsiooni kasutusvalmina ning reageerida kiiresti muutustele; 
20. usaldusväärsus ja täpsus. 

Haldusosakonna juhataja palk on alates 1400 eurost. 



Kandidaatidel palume esitada: 
- motiveeritud avaldus; 
- elulookirjeldus; 
- tunnistuse või diplomi koopia vajaliku kvalifikatsiooni või hariduse kohta; 
- omakäeline kinnitus, et kandidaat vastab teenistusse astumiseks avaliku teenistuse seaduses
sätestatud nõuetele; 

Dokumendid palume esitada 28. detsembriks 2012. a Majandus- ja kommunikatsiooni-ministeeriumi
ametnike konkursi- ja atesteerimiskomisjonile aadressil: 
Rahukohtu 2, Tallinn 10130, märgusõna "HALDUSOSAKONNA JUHATAJA KONKURSS", või
digitaalselt allkirjastatuna e-posti aadressil liia.baljutis@tarbijakaitseamet.ee 

Majandus- ja kommunikatsiooniministeeriumi ametnike konkursi- ja atesteerimiskomisjoni esimene
koosolek toimub 15. jaanuaril 2013. a aadressil Harju 11, Tallinn. Täpsem info telefonil 620 1704. 

Teadaande avaldamise õiguslik alus: “Avaliku teenistuse seadus” § 31 lg 1. 


