Ameti- voi kutsekonkursi teated

Avaldamise algus: 04.05.2012

Riigisekretar kuulutab vélja avaliku konkursi
LAANE MAAVALITSUSE MAASEKRETARI
ametikoha taitmiseks

Maasekretdri ametikoha pdhillesanneteks on maavalitsuse asjaajamise ja kantselei juhtimine,
maavalitsuse tegevuse avalikustamine, Oigusalase teenindamise, perekonna- ja
rahvastikutoimingutealaste Ulesannete taitmise, kohaliku omavalitsuse Uksikaktide Ule jarelevalve
teostamise, kohtus esindamise, td6korraldus- ja halduskisimuste ning koolitamise, infosiisteemide alase
maakondliku koost6d ning maavalitsuse infotehnoloogia alaste (lesannete taitmise korraldamine,
maakonna valimiskomisjoni ja omandireformikomisjoni t66 juhtumine.

Kandidaadile esitatavad néuded:

1. juriidiline kérgharidus;

2. teenistus vanemametnike p&higruppi kuuluval voéi valitaval ametikohal riigi- voi kohaliku omavalitsuse
ametiasutuses vOi organis 1 aastat vdi muul koérgharidust ndudval t66l asutuse voi ametikoha
té6valdkonnas vahemalt 2 aastat;

3. vdhemalt 1-aastane juhtimiskogemus;

4. riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine;

5. maavalitsuse ja ametikoha tegevusvaldkonda reguleerivate digusaktide tundmine;

6. juhtimisalased teadmised ja oskused;

7. teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning digussiisteemist ja selle
rakendamisest, Euroopa Liidu otsuste tegemise protsessi tundmine, pdhjalikud teadmised ametikoha
téévaldkonnas Euroopa Liidu kontekstis;

8. hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada koost6dd avalike huvide elluviimisel ja suhelda
avalikkusega;

9. lldised teadmised avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve koostamise pdhimdtetest;

10. eesti keele oskus korgtasemel ja kahe vOOrkeele oskus kesktasemel ametialase sdnavara
valdamisega;

11. hea arvuti kasutamise oskus, sh ametikohal vajalike programmide ja andmekogude kasutamise
oskus;

12. algatusvdime ja loovus;

13. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvéime ja vaga hea anallisioskus;

14. voime stabiilselt ja tulemuslikult td6tada ka pingeolukorras.

Maasekretari to6tasu on alates 1200 eurost.

Kandidaatidel palume esitada:

- kirjalik avaldus;

- elulookirjeldus;

- tunnistuse voi diplomi koopia vajaliku kvalifikatsiooni véi hariduse kohta (koos akadeemilise diendiga);

- omakaeline kinnitus, et kandidaat vastab teenistusse asumiseks avaliku teenistuse seaduses
satestatud nduetele.

Dokumendid palume esitada 20. maiks 2012. a Siseministeeriumi konkursi- ja atesteerimiskomisjonile
aadressil Pikk 61, Tallinn 15065, margusénaga "LAANE MAAVALITSUSE MAASEKRETARI
KONKURSS" voi digitaalselt allkirjastatuna elektronposti aadressil cv@siseministeerium.ee.



Siseministeeriumi konkursi- ja atesteerimiskomisjoni esimene koosolek toimub 11. juunil 2012. a
aadressil Pikk 61, Tallinn. Lisainfo telefonil 47 25607 (Laane Maavalitsus) v6i 612 5014

(Siseministeerium).

Teate avaldamise diguslik alus: “Avaliku teenistuse seadus” § 31 Ig 1.



