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Office Services OU 2019. a. majandusaasta aruanne

Tegevusaruanne

Office Services OU (edaspidi nimetatud ka Osaiihing) peamiseks tegevusaladeks on biiroohaldus ja kombineeritud sekretériteenus (EMTAK
82111).

Osaiihingu 2019.a. mudgitulu oli 138 655 ja kasum 2742 eurot.
2018.a. vastavad néitajad olid: mulgitulu 133 646 ja kahjum 6732 eurot.

Aruandeaasta aasta kahjum oli seotud sisseostetud teenuste kallinemisega.

Jargmisel majandusaastal jatkab osaiihing tegevust samadel tegevusaladel.
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Raamatupidamise aastaaruanne

Bilanss
(eurodes)

Varad
Kéaibevarad
Raha
Noéuded ja ettemaksed
Kokku kéaibevarad
Péhivarad
Materiaalsed p&hivarad
Kokku pdhivarad
Kokku varad
Kohustised ja omakapital
Kohustised
Luhiajalised kohustised
Vélad ja ettemaksed
Kokku luhiajalised kohustised
Pikaajalised kohustised
Laenukohustised
Volad ja ettemaksed
Kokku pikaajalised kohustised
Kokku kohustised
Omakapital
Osakapital nimivaartuses
Kohustuslik reservkapital
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)
Kokku omakapital

Kokku kohustised ja omakapital

31.12.2019

4 255
35885
40 140

40 140

15420
15420

33221

943
34 164
49 584

2555
256
-14 997
2742
-9 444
40 140

2019. a. majandusaasta aruanne

31.12.2018 Lisanr

5374 2
51 455 3
56 829

177 5
177
57 006

16 229 6
16 229

52 020

943 6
52 963
69 192

2555 9
256
-8 265
-6 732
-12 186
57 006
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Kasumiaruanne
(eurodes)

Mudgitulu

Kaubad, toore, materjal ja teenused
Mitmesugused tegevuskulud

T66j6ukulud

Pd&hivarade kulum ja vaartuse langus

Muud arikulud

Arikasum (kahjum)

Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist

Aruandeaasta kasum (kahjum)

2019
138 655
-65 348
-29 586
-40 799
-177

-3
2742
2742
2742

2018
133 646
13727
-87 429
-38 768
-452

-2

-6 732
-6 732

-6 732

2019. a. majandusaasta aruanne

Lisa nr

11
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Raamatupidamise aastaaruande lisad

Lisa 1 Arvestuspdhimaotted

Uldine informatsioon

Office Services OU OU 2019. aasta raamatupidamise aastaaruanne on koostatud kooskdlas Eesti Vabariigi hea raamatupidamise tavaga.

Hea raamatupidamise tava p&hinduded on kehtestatud Eesti Vabariigi raamatupidamise seaduses, mida tdiendavad Raamatupidamise
Toimkonna poolt vélja antud juhendid.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on lahtutud soetusmaksumuse printsiibist, vélja arvatud juhtudel, mida on kirjeldatud alljargnevates
arvestuspdhimbtetes.

Raamatupidamise aastaaruanne on koostatud eurodes.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on kasutatud kasumiaruande skeemi 1.

Raha

Raha ja selle ekvivalentidena kajastatakse kassas olevat sularaha, arvelduskontode jaake (v.a. arvelduskrediit), kuni 3-kuulisi

tahtajalisi deposiite ning paigutusi rahaturufondidesse ja muudesse Ulilikviidsetesse fondidesse, mis investeerivad instrumentidesse,

mis individuaalselt vastavad raha ja raha ekvivalendi mdistele. Arvelduskrediiti kajastatakse bilansis lihiajaliste laenukohustiste koosseisus.

Néuded ja ettemaksed

Ostjatelt laekumata arved on bilansis hinnatud lahtuvalt tdenéoliselt laekuvatest summadest. Seejuures hinnatakse iga kliendi laekumata arveid
eraldi, arvestades teadaolevat informatsiooni kliendi maksevdime kohta. Ebatdenéoliselt laekuvad nduded on sdltuvalt ebatdenaoliselt laekuva
ndude tekkimise pdhjustest kantud osaliselt vdi tervenisti kuludesse.

Materiaalsed ja immateriaalsed p&hivarad

Materiaalseks ja immateriaalseks pdhivaraks loetakse aritihingu enda majandustegevuses kasutatavaid varasid kasuliku tddeaga Ule tGhe
aasta ja maksumusega ,mis Uletab pdhivara arvele v6tmise alampiiri. Varad, mille kasulik t6diga on Ule 1 aasta, kuid mille soetusmaksumus
on alla pdhivara arvele votmise alampiiri, kajastatakse kuni kasutusele votmiseni vahevéaartusliku inventarina (varudes) ja

vara kasutuselevotmise hetkel kantakse kulusse. Kuludesse kantud véhevaartuslike inventaride lle peetakse arvestust bilansivaliselt.
Materiaalne ja immateriaalne p&hivara vietakse algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast (k.a tollimaks ja muud
mittetagastatavad maksud) ja otseselt soetamisega seotud kulutustest, mis on vajalikud vara viimiseks tema todseisundisse ja —asukohta.
Materiaalset ja immateriaalset pohivara kajastatakse bilansis tema soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja
vBimalikud vaartuse langusest tulenevad allahindlused. Kapitalirendile véetud materiaalse pShivara arvestus toimub sarnaselt

ostetud pdhivaraga.

Materiaalse ja immateriaalse pShivara objektile tehtud hilisemad valjaminekud kajastatakse pdhivarana, kui on tdenéoline, et kontsern

saab varaobjektiga seotud tulevast majanduslikku kasu ning varaobjekti soetusmaksumust saab usaldusvaarselt mddta. Muid hooldusja
remondikulusid kajastatakse kuluna nende toimumise momendil.

Amortisatsiooni arvestamisel kasutatakse lineaarset meetodit. Amortisatsioonimaar maératakse igale pdhivara objektile eraldi, séltuvalt selle
kasulikust tooeast. Olulise Idppvaartusega varaobjektide puhul amortiseeritakse kasuliku eluea jooksul kulusse ainult soetusmaksumuse ja
|dppvéaartuse vahelist amortiseeritavat osa.

Juhul kui materiaalse pShivara objekt koosneb Uksteisest eristatavatest komponentidest, millel on erinevad kasulikud eluead, vGetakse
need komponendid raamatupidamises arvele eraldi varaobjektidena ning maaratakse vastavalt nende kasulikule elueale

eraldi amortisatsiooninormid.

Piiramata kasutuseaga objekte (maa, plisiva vaartusega kunstiteosed, muuseumieksponaadid ja raamatud) ei amortiseerita.
Amortisatsiooni arvestamist alustatakse hetkest, mil vara on kasutatav vastavalt juhtkonna poolt plaanitud eesmargil ning I6petatakse
kui Idppvaartus Uletab bilansilist jadkmaksumust, vara I8pliku eemaldamiseni kasutusest vdi vara vodrandamisel. Igal bilansipaeval
hinnatakse kasutatavate amortisatsiooniméarade, amortisatsioonimeetodi ning [dppvaéartuse péhjendatust.

Juhul kui pdhivara kaetav vaartus (s.o kdrgem kahest jargnevast naitajast: vara 8iglane vaartus (miinus maugikulutused) voi

vara kasutusvaartus) on vaiksem tema bilansilisest jadkmaksumusest, on materiaalse pdhivara objektid alla hinnatud nende
kaetavale vaartusele.
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Materiaalse ja immateriaalse pShivara kajastamine I8petatakse vara védrandamise korral vdi olukorras, kus vara kasutamisest v6i mudgist ei
eeldata enam majanduslikku kasu. Kasum vdi kahjum, mis on tekkinud materiaalse ja immateriaalse pdhivara kajastamise I6petamisest,
kajastatakse kasumiaruandes muude aritulude vdi muude arikulude real.

Finantskohustised

Kaik finantskohustised (volad hankijatele, vetud laenud, viitvdlad, véljastatud vdlakirjad ning muud lihi- ja pikaajalised
vBlakohustised) vdetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis sisaldab ka kdiki soetamisega otseselt kaasnevaid kulutusi.
Edasine kajastamine toimub korrigeeritud soetusmaksumuse meetodil (v.a edasimuiigi eesmargil soetatud finantskohustised ning
negatiivse diglase vaartusega tuletisinstrumendid, mida kajastatakse nende Giglases vaartuses).

Finantskohustis liigitatakse luhiajaliseks, kui selle tasumise tahtaeg on kaheteist kuu jooksul alates bilansikuupéevast; voi ettevottel

pole tingimusteta Gigust kohustise tasumist edasi liikata rohkem kui 12 kuud péarast bilansikuupdeva. Laenukohustisi, mille tagasimakse
tahtaeg on 12 kuu jooksul bilansipaevast, kuid mis refinantseeritakse pikaajaliseks péarast bilansipaeva, kuid enne aastaaruande kinnitamist,
kajastatakse luhiajalistena.

Tulud

Tulu kaupade mulgist kajastatakse saadud v8i saadaoleva tasu diglases vaartuses, vottes arvesse kdiki tehtud allahindlusi ja soodustusi. Tulu
kaupade migist kajastatakse siis, kui k6ik olulised omandiga seotud riskid on lainud ile midjalt ostjale, muigitulu ja tehinguga seotud kulu
on usaldusvaarselt madratav ning tehingust saadava tasu laekumine on tden&oline. Tulu teenuse miugist kajastatakse teenuse osutamise
jarel, vdi juhul kui teenus osutatakse pikema ajaperioodi jooksul, siis 1ahtudes valmidusastme meetodist.

Maksustamine

Vastavalt kehtivale seadusandlusele Eestis ettevdtete kasumit ei maksustata, mistdttu ei eksisteeri ka edasilikkunud tulumaksu ndudeid ega
kohustisi. Kasumi asemel maksustatakse Eestis jaotamata kasumist véljamakstavaid dividende.

Dividendide véaljamaksmisega kaasnevat ettevétte tulumaksu kajastatakse kasumiaruandes tulumaksukuluna samal perioodil kui dividendid
vélja kuulutatakse, sdltumata sellest, millise perioodi eest need on vélja kuulutatud v8i millal need tegelikult vélja makstakse.

Seotud osapooled

Office Services OU aastaaruande koostamisel on loetud seotud osapoolteks:

a. omanikke (emaettevdtja ning emaettevatjat kontrollivad véi selle Gle olulist mdju omavad isikud);

b. titarettevdtjaid ja teisi konsolideerimisgrupi ettevétjaid;

c. tegev- ja kdrgemat juhtkonda;

d. eespool loetletud isikute l1ahedasi pereliikmeid ja nende poolt kontrollitavaid vdi nende olulise mdju all olevaid ettevétteid.

Lisa 2 Raha

(eurodes)
31.12.2019 31.12.2018
Kassa 1368 1376
Arveldusarved 2 887 3998
Kokku raha 4 255 5374
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Lisa 3 Nouded ja ettemaksed

(eurodes)
31.12.2019 Jaotus jarelejdanud téhtaja jargi Lisa
12 kuu jooksul 1-5 aasta jooksul (le5 aasta nr
Nduded ostjate vastu 32633 32633 0 0
Ostjatelt
32633 32633 0 0
laekumata arved
Maksude ettemaksed
. . 1 1 0 0 4
ja tagasinduded
Muud nduded 3182 3182 0 0
Viitlaekumised 3182 3182 0 0
Ettemaksed 69 69 0 0
Muud makstud
69 69 0 0
ettemaksed
Kokku nduded ja
35885 35885 0 0
ettemaksed
31.12.2018 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi Lisa
12 kuu jooksul 1-5aastajooksul le 5 aasta nr
Nduded ostjate vastu 47 413 47 413 0 0
Ostjatelt
47 413 47 413 0 0
laekumata arved
Maksude ettemaksed
. o 639 639 0 0 4
ja tagasinduded
Muud nduded 3303 3303 0 0
Laenunduded 121 121 0 0
Viitlaekumised 3182 3182 0 0
Ettemaksed 100 100 0 0
Muud makstud
100 100 0 0
ettemaksed
Kokku nduded ja
51 455 51 455 0 0

ettemaksed

Lisa 4 Maksude ettemaksed ja maksuvdlad

(eurodes)
31.12.2019 31.12.2018
Ettemaks Maksuvdlg Ettemaks Maksuvdlg

Kaibemaks 0 790 0 480
Uksikisiku tulumaks 0 623 0 649
Sotsiaalmaks 0 985 0 1261
Kohustuslik kogumispension 0 70 0 51
Tootuskindlustusmaksed 0 84 0 92
Ettemaksukonto jaak 1 639

Kokku maksude ettemaksed ja maksuvdlad 1 2552 639 2533
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Lisa 5 Materiaalsed pdhivarad

(eurodes)

31.12.2017
Soetusmaksumus
Akumuleeritud kulum

Jaakmaksumus

Amortisatsioonikulu

31.12.2018
Soetusmaksumus
Akumuleeritud kulum

Jaadkmaksumus

Amortisatsioonikulu

31.12.2019
Soetusmaksumus
Akumuleeritud kulum

Jaakmaksumus

Muud
materiaalsed
pdhivarad

5361

-4732

629

-452

5361

-5184

177

-177

5361
-5 361

Kokku

2019. a. majandusaasta aruanne

5361
-4732
629

-452

5361

-5184

177

-177

5361
-5 361
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Lisa 6 Volad ja ettemaksed

(eurodes)

Volad tarnijatele
Vélad toovotjatele
Maksuvdlad
Muud vélad
Intressivdlad
Muud viitvdlad

Kokku vdlad ja
ettemaksed

Volad tarnijatele
Vélad todvotjatele
Maksuvdlad
Muud vélad
Intressivdlad
Muud viitvélad

Kokku vélad ja
ettemaksed

31.12.2019

31.12.2018

5157
3292
2552
5362

943

4419

16 363

5256
4005
2533
5378

943
4435

17172

Lisa 7 Vblad toovaotjatele

(eurodes)

Tootasude kohustis

Puhkusetasude kohustis

Kokku vélad to6votjatele

2019. a. majandusaasta aruanne

Jaotus jarelejdanud téhtaja jargi

12 kuu jooksul
5157
3292
2552
4419

4419

15420

1 - 5 aasta jooksul

943
943

943

tle 5 aasta

Jaotus jarelejdanud téhtaja jargi

12 kuu jooksul
5256
4 005
2533

4435

4435

16 229

31.12.2019
2147
1145
3292

1- 5 aasta jooksul

31.12.2018
2150
1855
4 005

943
943

943

tle 5 aasta

o o o o o o

o O o o o o

Lisa nr

Lisa nr

10
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Lisa 8 Muud volad

(eurodes)
31.12.2019 Jaotus jarelejdanud téhtaja jargi
12 kuu jooksul 1 - 5 aasta jooksul tle 5 aasta
Intressivolad 943 0 943
Intressivolg 943 0 943
Muud viitvdlad 4419 4419 0
Arundavad isikud 100 100 0
Maksude viitvdlad 1167 1167 0
Muud viitvSlad 3152 3152 0
Kokku muud vélad 5362 4419 943
31.12.2018 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1- 5 aasta jooksul tle 5 aasta
Intressivolad 943 0 943
Intressivdlg 943 0 943
Muud viitvdlad 4 435 4 435 0
Maksude viitvolad 1284 1284 0
Muud viitvdlad 3151 3151 0
Kokku muud vélad 5378 4 435 943

Lisa 9 Osakapital

(eurodes)
31.12.2019 31.12.2018
Osakapital 2555 2 555
Osade arv (tk) 4 4
Lisa 10 Muugitulu
(eurodes)
2019 2018
Mudgitulu geograafiliste piirkondade I6ikes
Miiuk Euroopa Liidu riikidele
Eesti 138 655 133 646
Muuk Euroopa Liidu riikidele, kokku 138 655 133 646
Kokku mutgitulu 138 655 133 646
Mudgitulu tegevusalade [6ikes
Buroohaldus 127 175 121 884
Raamatupidamisteenus 11 480 11762
Kokku mudgitulu 138 655 133 646

11
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Lisa 11 T66joukulud

(eurodes)
2019 2018
Palgakulu -30 785 -28 975
Sotsiaalmaksud -10 014 -9793
Kokku t66jéukulud -40 799 -38 768
Tootajate keskmine arv taandatuna taistodajale 2 2
Keskmine tdotajate arv tootamise liikide kaupa:
Toolepingu alusel tootav isik 2 2
Lisa 12 Seotud osapooled
(eurodes)
Saldod seotud osapooltega rihmade I8ikes
31.12.2019 31.12.2018
Nouded Kohustised Nduded Kohustised
Tegev- ja kdrgem juhtkond ning
olulise osalusega eraisikust
omanikud ning nende valitseva 23241 87 861 6 044 58 343
vdi olulise mdju all olevad
ettevotjad
Kaupade ja teenuste ostud ja miugid
2019 2018
Kaupade ja Kaupade ja Kaupade ja Kaupade ja
teenuste ostud teenuste miugid teenuste ostud teenuste miugid
Teised samasse
konsolideerimisgruppi kuuluvad 10 681 39701 22 155 67 691

ettevotjad

Aritihing ei ole aruandeaastal tegev- ja kérgemale juhtkonnale arvestanud tasusid ja muid olulisi soodustusi.
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Aruande digitaalallkirjad

Aruande |8petamise kuupé&ev on: 31.10.2020

Office Services OU (registrikood: 11078873) 01.01.2019 - 31.12.2019 majandusaasta aruande andmete digsust on elektrooniliselt
kinnitanud:

Allkirjastaja nimi Allkirjastaja roll Allkirja andmise aeg

MIRJAM-MARI MARASTU Juhatuse liige 03.12.2020



Kahjumi katmise ettepanek
(eurodes)

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)

Kokku

31.12.2019
-14 997
2742

-12 255



Maugitulu jaotus tegevusalade 10ikes

Tegevusala

Biroohaldus, kombineeritud sekretariteenus

Raamatupidamine, maksualane ndustamine

Osanikud
Nimi / arinimi

Mirjam-Mari
Marastu

Tapani Ensio
Teeriaho

Rein Lehtmets

Isikukood /
registrikood / Elukoht / Asukoht
slinniaeg

Tallinn, Harju
47708260222

maakond, Eesti

Sorve kila, Harku
36203170308 vald, Harju
maakond, Eesti

36202200228 Eesti

Sidevahendid

Liik
Telefon
Faks

E-posti aadress

Sisu
+372 6221886
+372 6837206

office@services.ee

Mudgitulu L
EMTAK kood Mudgitulu %
(EUR)
82111 127175 91.72%
69202 11480 8.28%

Osaluse suurus ja
valuuta

1533 EUR
(Lihtomand)

511 EUR
(Lihtomand)

511 EUR
(Lihtomand)

Pd&hitegevusala

Jah

Ei



