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Tegevusaruanne

Administration Services OU (edaspidi nimetatud ka Osaiihing) peamisteks tegevusaladeks on raamatupidamine ja
maksualane ndustamine (EMTAK 69202) ja enda v6i renditud kinnisvara turileandmine ja kéitus (EMTAK 68201).

Osauhingu 2015.aasta midgitulu oli 24 467 ja puhaskasum 7225 eurot.
2014.aasta vastavad néitajad olid: midgitulu 28 058 ja puhaskasum 16521 eurot.

Jargmisel majandusaastal jatkab Osalihing tegevust samadel tegevusaladel.

Mirjam-Mari Marastu
Juhatuse liige
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Raamatupidamise aastaaruanne

Bilanss
(eurodes)
31.12.2015 31.12.2014 Lisanr
Varad
Kéaibevarad
Raha 14 339 9918
Noéuded ja ettemaksed 53 487 42 871 2
Kokku kéaibevarad 67 826 52 789
Péhivarad
Kinnisvarainvesteeringud 250 639 250 000 3
Kokku pdhivarad 250 639 250 000
Kokku varad 318 465 302 789
Kohustised ja omakapital
Kohustised
Luhiajalised kohustised
Vélad ja ettemaksed 27 629 19178 5
Kokku luhiajalised kohustised 27 629 19178
Pikaajalised kohustised
Laenukohustised 234 000 234 000 4
Kokku pikaajalised kohustised 234 000 234 000
Kokku kohustised 261 629 253178
Omakapital
Osakapital nimivaartuses 2500 2500 7
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum) 47 111 30590
Aruandeaasta kasum (kahjum) 7225 16 521
Kokku omakapital 56 836 49 611
Kokku kohustised ja omakapital 318 465 302 789
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Kasumiaruanne
(eurodes)

Mudgitulu

Mitmesugused tegevuskulud

Muud arikulud

Arikasum (kahjum)

Intressitulud

Intressikulud

Muud finantstulud ja -kulud

Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist

Aruandeaasta kasum (kahjum)

2015
24 467
-4 926
-3434
16 107

608

-9.490

7225
7225

2014
28 058

-2 104

25 954

-9.490
57
16 521

16 521

2015. a. majandusaasta aruanne

Lisa nr
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Rahavoogude aruanne
(eurodes)

Rahavood éaritegevusest
Arikasum (kahjum)
Aritegevusega seotud nduete ja ettemaksete muutus
Aritegevusega seotud kohustiste ja ettemaksete muutus
Kokku rahavood éaritegevusest
Rahavood investeerimistegevusest
Antud laenud
Antud laenude tagasimaksed
Kokku rahavood investeerimistegevusest
Kokku rahavood
Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses
Raha ja raha ekvivalentide muutus

Raha ja raha ekvivalendid perioodi I8pus

2015

16 107
-6 198
-1038
8871

-4 500
50

-4 450
4421
9918
4421
14 339

2015. a. majandusaasta aruanne

2014 Lisanr

25954
-5 528
-2 670
17 756

-12 000

-12 000
5756
4162
5756
9918
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Omakapitali muutuste aruanne

(eurodes)

31.12.2013

Aruandeaasta kasum
(kahjum)

31.12.2014

Aruandeaasta kasum
(kahjum)

31.12.2015

Osakapital
nimivaartuses
2500
0
2500
0
2500

Jaotamata kasum

(kahjum)

30 590

16 521

47 111

7225

54 336

Kokku

33090

16 521

49 611

7225

56 836

2015. a. majandusaasta aruanne
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Raamatupidamise aastaaruande lisad

Lisa 1 Arvestuspdhimaotted

Uldine informatsioon

Administration Services OU 2015. aasta raamatupidamise aastaaruanne on koostatud kooskélas Eesti Vabariigi hea raamatupidamise
tavaga. Hea raamatupidamise tava pohinduded on kehtestatud Eesti Vabariigi raamatupidamise seaduses, mida taiendavad
Raamatupidamise Toimkonna poolt valja antud juhendid.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on lahtutud soetusmaksumuse printsiibist, vélja arvatud juhtudel, mida on kirjeldatud alljargnevates
arvestuspdhimbtetes.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on kasutatud kasumiaruande skeemi nr 1 ja rahavoogude aruanne on koostatud kaudsel meetodil.

Raamatupidamise aastaaruanne on koostatud eurodes.

Raha

Raha ja selle ekvivalentidena kajastatakse rahavoogude aruandes kassas olevat sularaha, arvelduskontode jaéke (v.a. arvelduskrediit),

kuni 3-kuulisi tahtajalisi deposiite ning paigutusi rahaturufondidesse ja muudesse Ulilikviidsetesse fondidesse, mis

investeerivad instrumentidesse, mis individuaalselt vastavad raha ja raha ekvivalendi mdistele. Arvelduskrediiti kajastatakse bilansis lihiajaliste
laenukohustuste koosseisus.

Noéuded ja ettemaksed

Ostjatelt laekumata arved on bilansis hinnatud lahtuvalt tdenéoliselt laekuvatest summadest. Seejuures hinnatakse iga kliendi laekumata arveid
eraldi, arvestades teadaolevat informatsiooni kliendi maksevdime kohta. Ebatden&oliselt laekuvad nduded on séltuvalt ebatdenaoliselt laekuva
ndude tekkimise pdhjustest kantud osaliselt vdi tervenisti kuludesse.

Kinnisvarainvesteeringud

Kinnisvarainvesteeringuna kajastatakse kinnisvaraobjekte (maa, hoone), mida ettevdte hoiab (kas omanikuna voi kapitalirendi

tingimustel rendituna) renditulu teenimise vGi turuvaartuse kasvu eesmargil ja mida ei kasutata enda majandustegevuses.
Kinnisvarainvesteering vdetakse bilansis algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis sisaldab ka soetamisega otseselt seonduvaid
tehingutasusid (s.o notaritasud, riigildivud, ndustajatele makstud tasud ja muud kulutused, ilma milleta ei oleks ostutehing t6en&oliselt

aset leidnud). Edasi kajastatakse kinnisvarainvesteeringuid diglase vaartuse meetodil.

Igal bilansipéeval hinnatakse kinnisvarainvesteeringu diglast vaartust ning diglase vaartuse muutusest tekkinud kasum v6i kahjum kajastatakse
kasumiarundes muude é&ritulude vdi kulude koosseisus.

Kinnisvarainvesteeringu kajastamine bilansis |I8petatakse objekti vodrandamise v&i kasutusest eemaldamise korral, kui varast ei teki eeldatavasti
tulevast majanduslikku kasu. Kinnisvarainvesteeringu kajastamise I6petamisest tekkinud kasum vdi kahjum kajastatakse I6petamise

perioodi kasumiaruandes muude aritulude vdi muude arikulude real.

Kui kinnisvaraobjekti kasutamise eesmark muutub, klassifitseeritakse vara bilansis Gimber. Alates muutuse toimumise kuupaevast
rakendatakse objekti suhtes selle vararihma arvestusp8himétteid, kuhu objekt on tle kantud.

Finantskohustised

Kaik finantskohustused (v8lad hankijatele, vBetud laenud, viitvdlad, valjastatud vélakirjad ning muud lihi- ja pikaajalised

vBlakohustused) voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis sisaldab ka k&iki soetamisega otseselt kaasnevaid kulutusi.
Edasine kajastamine toimub korrigeeritud soetusmaksumuse meetodil (v.a edasimuiigi eesmargil soetatud finantskohustused ning negatiivse
Oiglase vaartusega tuletisinstrumendid, mida kajastatakse nende iglases vaartuses).

Finantskohustus liigitatakse lUhiajaliseks, kui selle tasumise téhtaeg on kaheteist kuu jooksul alates bilansikuupéevast; voi ettevottel

pole tingimusteta digust kohustise tasumist edasi likata rohkem kui 12 kuud parast bilansikuupéeva. Laenukohustusi, mille tagasimakse
tahtaeg on 12 kuu jooksul bilansipaevast, kuid mis refinantseeritakse pikaajaliseks parast bilansipéeva, kuid enne aastaaruande kinnitamist,
kajastatakse luhiajalistena.

Tulud

Tulu kaupade muugist kajastatakse saadud vdi saadaoleva tasu diglases vaartuses, vottes arvesse koiki tehtud allahindlusi ja soodustusi. Tulu
kaupade muugist kajastatakse siis, kui kdik olulised omandiga seotud riskid on lainud Gle mijalt ostjale, mugitulu ja tehinguga seotud kulu
on usaldusvaarselt maaratav ning tehingust saadava tasu laekumine on tdenaoline. Tulu teenuse miigist kajastatakse teenuse osutamise
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jarel, vdi juhul kui teenus osutatakse pikema ajaperioodi jooksul, siis 1ahtudes valmidusastme meetodist.

Maksustamine

Maksustamissiisteemi omaparast lahtuvalt ei teki Eestis registreeritud ettevotetel erinevusi vara maksuarvestuslike ja bilansiliste jaakvaartuste
vahel ning sellest tulenevalt ka edasilikkunud tulumaksunéudeid ega -kohustusi. Bilansis ei kajastata tingimuslikku tulumaksukohustust,

mis tekiks jaotamata kasumist dividendide valjamaksmisel.

Seotud osapooled

Administration Services OU aastaaruande koostamisel on loetud seotud osapoolteks:

a. omanikke (emaettevdtja ning emaettevdtjat kontrollivad vai selle lle olulist m&ju omavad isikud);
b. titarettevGtjaid ja teisi samasse konsolideerimisgruppi kuuluvaid ettevdtjaid;
c. tegev- ja kdrgemat juhtkonda;

d. eespool loetletud isikute lahedasi pereliikmeid ja nende poolt kontrollitavaid v8i nende olulise mdju all olevaid ettevétteid.

Lisa 2 Nouded ja ettemaksed

(eurodes)

Nduded ostjate vastu

Ostjatelt lackumata

arved
Muud nduded
Intressinduded
Viitlaekumised
Ettemaksed

Muud makstud
ettemaksed

Kokku nduded ja
ettemaksed

Nduded ostjate vastu

Ostjatelt lackumata

arved
Muud nduded
Intressinduded
Viitlaekumised
Ettemaksed

Muud makstud
ettemaksed

Kokku nduded ja
ettemaksed

31.12.2015

8930

8930

38734
665
38 069
5823

5823

53 487

31.12.2014

7553

7553

33 586
57
33529
1732

1732

42 871

Jaotus jarelejganud téhtaja jargi

12 kuu jooksul

8930

8930

38734
665

38 069
5823

5823

53 487

1-5 aasta
jooksul

o o o o

Ule 5 aasta

Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi

12 kuu jooksul

7553
7553

33 586
57
33529
1732

1732

42 871

1-5aasta
jooksul

o o o o

Ule 5 aasta

o o o o

o o o o
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Lisa 3 Kinnisvarainvesteeringud

(eurodes)

Oiglase vaartuse meetod

31.12.2013
31.12.2014
Ostud ja parendused

31.12.2015

Kinnisvarainvesteeringutelt teenitud renditulu

Kinnisvarainvesteeringute otsesed haldamiskulud

Lisa 4 Laenukohustised
(eurodes)

250 000
250 000

639
250 639

2015 2014
8 550 12 109
-3922 -2 097

31.12.2015 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi Intressimaar = Alusvaluuta Ldpptahtaeg
12 kuu 1-5 aasta Ule 5 aasta
jooksul jooksul
Pikaajalised laenud
Seotud osapooled 234 000 0 0 234 000 4% EUR 2023
Pikaajalised laenud
234 000 0 0 234 000
kokku
Laenukohustised kokku 234 000 0 0 234 000
31.12.2014 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi Intressimaar = Alusvaluuta  Ldpptéhtaeg
12 kuu 1-5 aasta Ule 5 aasta
jooksul jooksul
Pikaajalised laenud
Seotud osapoolelt 234 000 0 0 234 000 4% EUR 2023
Pikaajalised laenud
234 000 0 0 234 000
kokku
Laenukohustised kokku 234 000 0 0 234 000

10
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Lisa 5 Volad ja ettemaksed

(eurodes)
31.12.2015 Jaotus jarelejdanud téhtaja jargi
12 kuu jooksul 1- 5 aasta jooksul ule 5 aasta
Volad tarnijatele 79 79 0
Muud vélad 27 550 27 550 0
Intressivélad 27 550 27 550 0
Kokku vdlad ja
27 629 27 629 0
ettemaksed
31.12.2014 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1- 5 aasta jooksul tle 5 aasta
Volad tarnijatele 194 194 0
Maksuvdlad 0 0 0
Muud vélad 18 151 18 151 0
Intressivdlad 18 061 18 061 0
Muud viitvélad 90 90 0
Saadud ettemaksed 833 833 0
Tulevaste perioodide
833 833 0
tulud
Muud saadud
0 0 0
ettemaksed
Kokku vélad ja
19178 19178 0

ettemaksed

Lisa 6 Tingimuslikud kohustised ja varad
(eurodes)

31.12.2015 31.12.2014
Tingimuslikud kohustised
Véimalikud dividendid 43 469 37 689
Tulumaksukohustis voimalikelt dividendidelt 10 867 9422
Kokku tingimuslikud kohustised 54 336 47 111
Lisa 7 Osakapital
(eurodes)
31.12.2015 31.12.2014
Osakapital 2500 2 500
Osade arv (tk) 1 1

Seisuga 31.12.2015 ja 31.12.2014 koosnes Osauihingu osakapital Uhest osast nimivaartusega
2500 eurot. Osakapital on taielikult tasutud.

11
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Lisa 8 Muugitulu

(eurodes)

Mudgitulu geograafiliste piirkondade I6ikes
Muuk Euroopa Liidu riikidele
Eesti
Muuk Euroopa Liidu riikidele, kokku
Kokku muugitulu
Mudgitulu tegevusalade [6ikes
Raamatupidamine, maksualane ndustamine
Enda kinnisvara turileandmine

Kokku mudgitulu

Lisa 9 T66joukulud
(eurodes)

2015

24 467
24 467

24 467

15917
8 550

24 467

2014

28 058
28 058
28 058

15949
12 109
28 058

2015. a. majandusaasta aruanne

Osadihingul ei olnud 2015. majandusaastal tootajaid ning to6tasu ei makstud. Kdik vajalikud teenused ostetakse sisse.

Lisa 10 Seotud osapooled
(eurodes)

Saldod seotud osapooltega ruhmade 18ikes

31.12.2015

Nduded
Teised samasse
konsolideerimisgruppi kuuluvad 12 090
ettevotjad
Tegev- ja kdrgem juhtkond ning
olulise osalusega eraisikust
omanikud ning nende valitseva 25979

vdi olulise m&ju all olevad
ettevotjad

Kohustised

261551

31.12.2014
Néuded Kohustised
0 252 061
33000 0
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Aruande digitaalallkirjad

Aruande |8petamise kuupé&ev on: 26.05.2017

Administration Services OU (registrikood: 12126864) 01.01.2015 - 31.12.2015 majandusaasta aruande andmete digsust on
elektrooniliselt kinnitanud:

Allkirjastaja nimi Allkirjastaja roll Allkirja andmise aeg

MIRJAM-MARI MARASTU Juhatuse liige 08.06.2017



Kasumi jaotamise ettepanek
(eurodes)

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)

Kokku

31.12.2015
47111
7225

54 336



Maugitulu jaotus tegevusalade 10ikes

Tegevusala

Raamatupidamine, maksualane ndustamine

Enda vdi renditud kinnisvara turileandmine ja kaitus

Osanikud

Isikukood /
Nimi / &rinimi registrikood / Elukoht / Asukoht
slinniaeg
Office Services Tallinn, Harju
. 11374672 )
Group OU maakond, Eesti

Sidevahendid

Liik Sisu

EMTAK kood

69202
68201

Osaluse suurus ja
valuuta

2500 EUR
(Lihtomand)

E-posti aadress mirjam.marastu@youroffice.ee

E-posti aadress office@youroffice.ee

Mudgitulu L
Mudgitulu %

(EUR)

15917 65.05%

8550 34.95%

Pd&hitegevusala

Jah

Ei



