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Tegevusaruanne

MTU Dokumendihaldurite Uhing (edaspidi Uhing) asutati 12. juunil 2004. aastal. Uhing Gihendab isikuid, kelle tegevus on vahetult seotud dokumendihaldusega ja kes omavad uhiseid huve

dokumendihalduse valdkonnas. Alates 21. juunist 2006. aastast on Uhing kutsekvalifikatsiooni omistav organ.

Uhingu visioon on olla juhtiv dokumendihalduse alal tegutsevate inimeste iihendus Eestis. Selle saavutamiseks teeme koostéod iihinguga sarnaseid eesmérke taotlevate isikute ja
organisatsioonidega nii Eestis kui ka mujal maailmas ning korraldame dokumendihaldurite omavahelist kutsealast suhtlemist ja koostéod.

Uhingu missioon on véartustada dokumendihalduri kutset ning teadvustada hésti toimiva dokumendihalduse vajalikkusest nii tdéandjaid, spetsialiste kui ka laiemat tildsust. Selleks korraldame
dokumendihaldusealase info véimalikult head kattesaadavust, kasutades selleks erinevaid kanaleid. Levitame oma erialaseid teadmisi ja kogemusi, nustame ning jagame asjatundlikke
soovitusi.

Meie eesmérgid on:
dokumendihalduri kutse populariseerimine ja vaartustamine thiskonnas;
dokumendihaldurite kutsealase suhtlemise ja koost6 korraldamine;
erialaste teadmiste ja kogemuste levitamine;
dokumendihalduse alal tegutsevate isikute kutsealaste, majanduslike ja sotsiaalsete diguste ja huvide kaitsmine.

dokumendihaldurite huvide esindamine Eesti Vabariigi teadus- ja hariduspoliitika kujundamisel ning rakendamisel;

koostdd arendamine kdigi Uihinguga sarnaseid eesmérke taotlevate isikute ja organisatsioonidega dokumendihalduse valdkonna edendamiseks Eestis.

Meie tunnuslauseks on ,Siisteemselt ja paindlikult*. See iseloomustab kokkuvétlikult tegutsemislaadi, mida thelt healt dokumendihaldurilt oodatakse. Pidades oluliseks innovatiivsust ja
rohelist métteviisi pliiame edendada neid vaartusi, mis aitavad muuta dokumendihaldurid tihtehoidvaks ja sdbralikuks kogukonnaks.

Seisuga 31.12.2012 oli thingul likmeid 113 ning aruandeaasta jooksul liitus Uhinguga 7 inimest. 2012. a aasta |8pu seisuga on toimunud 9 kutseeksamit ning kutsetunnistuse omanikke on 64.

Uhingu 2012. aasta p&hilised tegevused olid:
dokumendihalduri kutseeksamite ettevalmistus ning labiviimine;
liikmete koolitus;
dokumendihalduse konverentsi korraldamine koostoos Eesti Koolitus- ja Konverentsikeskusega;
uudiskirja toimetamine;
infoportaali www.dokumendihaldus.ee arendamine;

dokumendihalduse alase info vahendamine sotsiaalmeedia keskkondades LinkedIN ja Facebook.

Uhingu tulud on planeeritud likmemaksudest. Uhingu tegevus toimub vabatahtlikul alusel — juhatuse likmete tegevused ei ole tasustatud. Kdik iihingu kulud on tehtud otseselt p&hikirjalistel
eesmarkidel.
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Raamatupidamise aastaaruanne

Bilanss
(eurodes)

Varad
Kaibevara
Raha
Noéuded ja ettemaksed
Kokku kaibevara
Kokku varad
Kohustused ja netovara
Kohustused
Luhiajalised kohustused
Vélad ja ettemaksed
Kokku luhiajalised kohustused
Kokku kohustused
Netovara
Eelmiste perioodide akumuleeritud tulem
Aruandeaasta tulem
Kokku netovara

Kokku kohustused ja netovara

31.12.2012

3773

317
4090
4090

35
35
35

2 655
1400
4 055
4090

2012. a. majandusaasta aruanne

31.12.2011

2319

355
2674
2674

19
19
19

2774

-119
2 655
2674
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Tulemiaruanne

(eurodes)

2012 2011

Tulud
Liikmetelt saadud tasud 319 731
Annetused ja toetused 3 209
Tulu ettevGtlusest 2329 1866
Muud tulud 2 1679
Kokku tulud 2653 4 485

Kulud
Sihtotstarbeliselt finantseeritud projektide otsesed kulud -369 -1911
Mitmesugused tegevuskulud -176 -298
To6j6ukulud -621 -1099
Muud kulud -87 -1296
Kokku kulud -1253 -4 604
Péhitegevuse tulem 1400 -119
Aruandeaasta tulem 1400 -119
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Rahavoogude aruanne
(eurodes)

Rahavood pdhitegevusest
Pd&hitegevuse tulem
Pdhitegevusega seotud nduete ja ettemaksete muutus
Pdhitegevusega seotud kohustuste ja ettemaksete muutus

Kokku rahavood pdhitegevusest
Kokku rahavood
Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses

Raha ja raha ekvivalentide muutus

Raha ja raha ekvivalendid perioodi I6pus

2012

1400
38
16
1454

1454

2319

1454
3773

2011

-119
-234

-35
-388

-388

2707

-388
2319

2012. a. majandusaasta aruanne
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Netovara muutuste aruanne
(eurodes)

Akumuleeritud tulem
31.12.2010
Korrigeeritud saldo 31.12.2010
Aruandeaasta tulem
31.12.2011
Korrigeeritud saldo 31.12.2011
Aruandeaasta tulem

31.12.2012

2774
2774

-119
2 655
2 655
1400
4055

2012. a. majandusaasta aruanne

Kokku netovara

2774
2774

-119
2 655
2 655
1400
4055
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Raamatupidamise aastaaruande lisad

Lisa 1 Arvestuspdhimaotted

Uldine informatsioon

Uhingu raamatupidamise aastaaruanne on koostatud kooskélas Eesti Vabariigi hea raamatupidamistavaga, mis tugineb
rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse p&himétetele. Hea raamatupidamistava pShinduded on kehtestatud Eesti
Vabariigi raamatupidamise seadusega ning seda tdiendavad Raamatupidamise Toimkonna poolt valjaantavad juhendid.

Tulud

Muud tulud — muude tulude all kajastatakse thingule laekunud kutseeksami korraldamisega seotud tulusid, kodulehe reklaami miitgitulusid
ja neid
ei kajastata tuluna enne, kui nende laekumine on praktiliselt kindel ning intressitulud ja sihtotstarbelise projekti tulud.

Kulud

Muud kulud - muude kulude all kajastatakse kutseeksami seotud kulusid, tegevuskulusid ning pangateenused.

Lisa 2 T66j0ukulud

(eurodes)
2012 2011
Palgakulu 469 759
Sotsiaalmaksud 153 330
Pensionikulu 0 10
Kokku t66joukulud 622 1099
Sellest kajastatud sihtotstarbeliselt finantseeritud projektide 0 1101
otsese kuluna
Tootajate keskmine arv taandatuna taistooajale 2 5
Lisa 3 Seotud osapooled
(eurodes)
Liikmete arv majandusaasta I6pu seisuga
31.12.2012 31.12.2011
Fuusilisest isikust likmete arv 112 105
Juriidilisest isikust liikmete arv 1 1
Saldod seotud osapooltega ruhmade 18ikes
31.12.2012 31.12.2011
Noduded Kohustused Nduded Kohustused
Asutajad ja liikmed 317 35 355 19



Aruande digitaalallkirjad

Aruande |8petamise kuupé&ev on: 07.05.2013

mittetulundusiihing Dokumendihaldurite Uhing (registrikood: 80203639) 01.01.2012 - 31.12.2012 majandusaasta aruande andmete
Bigsust on elektrooniliselt kinnitanud:

Allkirjastaja nimi Allkirjastaja roll Allkirja andmise aeg
KERSTI TREULICH Juhatuse liige 27.05.2013
PILLE VESTUNG Juhatuse liige 27.05.2013
KATRIN LEEMET Juhatuse liige 27.05.2013
KRISTI SAARSALU Juhatuse liige 31.05.2013
KULLI KOOL Juhatuse liige 31.05.2013

KATRIN ROOSILEHT Juhatuse liige 02.06.2013



Tegevusalad

Tegevusala EMTAK kood

Muu mujal liigitamata kutse-, teadus- ja tehnikaalane
tegevus

74901

Sidevahendid

Liik Sisu
Mobiiltelefon +372 55536800
Mobiiltelefon +372 56901897

E-posti aadress juhatus@dokumendihaldus.ee

Pd&hitegevusala

Jah



