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TEGEVUSARUANNE

TEGEVUSARUANNE

Sekretärikeskus OÜ käive oli 2006.aastal 831 451 krooni. Tulu saadi erinevate bürooteenuste osutamisest:
sekretäriteenused (EMTAK 74851), tõlketeenused (EMTAK 74853), bürooteenused (EMTAK 74879),
raamatupidamisteenused (EMTAK 74122). Euroopa Liidu ühendusesisese käibena osutati tõlketeenuseid summas
14 013 krooni.
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Teenuste lõikes jagunes müügitulu 2006.aastal:

Infopostkastiteenused

Tõlketeenused

Raamatupidamisteenused

Sekretäriteenused

Võrreldes eelmise majandusaastaga suurenes ettevõtte käive 52,3 %. 

Müügitulu võrdlus teenuste lõikes:

Raamatupidamis-
teenused
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teenused
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Tõlke-
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Kulutusi tehti bürooruumide rentimiseks, ettevõtte reklaamimiseks erinevates infotelefonide andmebaasides ja
infokataloogides, side- ja postikuludeks ning muudeks ettevõtte tegevuseks ning klientide teenindamiseks vajalikeks
väljaminekuteks. Investeeringuid tehti tänapäevase kontoritehnika soetamiseks.

Palgakulu oli majandusaastal 360 494 krooni, sotsiaalmaksukulu 126 903 krooni.

Ettevõttes töötas 2006.aastal kaks põhikohaga töötajat. Tööettevõtulepinguga töötavate töötajate arv oli erinev,
sõltuvalt tellimuste iseloomust ja mahust. Allhanke korras osteti teenuseid ka teistelt firmadelt (tõlkebürood,
raamatupidamisfirmad, õigusbürood). Juhatuse liikmele ja tegevjuhile juhtimistasusid ei makstud.

2005.aasta majandustegevuse tulemusena langes ettevõtte omakapital alla Äriseadustikus sätestatud määra. Eduka
majandustegevuse tulemusena viidi omakapital vastavusse Äriseadustikus sätestatud nõudega. 

RAAMATUPIDAMISE AASTAARUANNE

TEGEVJUHTKONNA DEKLARATSIOON

Tegevjuhtkond deklareerib oma vastutust ettevõtte 2006.a. raamatupidamise aastaaruande koostamise eest ning
kinnitab, et 

- raamatupidamise aastaaruande koostamisel rakendatud arvestuspõhimõtted on vastavuses Eesti hea

raamatupidamistavaga 
- raamatupidamise aastaaruanne kajastab õigesti ja õiglaselt ettevõtte finantsseisundit, majandustulemust ja

rahavoogusid
- ettevõte on jätkuvalt tegutsev

____________________ ____________________
Marvi Meriniit kuupäev
juhatuse liige
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BILANSS      
(täiskroonides)   

  
  

AKTIVA 31.12.2006  31.12.2005  Lisa
  

KÄIBEVARA      
Raha  17 889  6 655   
Nõuded ja ettemaksed 139 587  88 968  1

KÄIBEVARA KOKKU 157 476 95 623   
  

PÕHIVARA      
Materiaalne põhivara 125 417  135 964  2

PÕHIVARA KOKKU 125 417 135 964   
  

AKTIVA KOKKU 282 893  231 587   
  
  

PASSIVA 31.12.2006  31.12.2005   
  

KOHUSTUSED   
  

LÜHIAJALISED KOHUSTUSED      
Laenukohustused 66 464 58 740  3
Võlad ja ettemaksed 100 863  93 141  4

  
LÜHIAJALISED KOHUSTUSED KOKKU 167 326 151 881   

  
PIKAAJALISED KOHUSTUSED   
Pikajalised laenukohustused 54 194  76 456  5

  
PIKAAJALISED KOHUSTUSED KOKKU 54 194 76 456   

  
KOHUSTUSED KOKKU 221 520 228 337   

  
OMAKAPITAL      
Osakapital 41 000 41 000   
Kohustuslik reservkapital 6 421 6 421   
Jaotamata kasum/kahjum 13 952 -44 171   

OMAKAPITAL KOKKU 61 373 3 250   
  

PASSIVA KOKKU 282 893  231 587   
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KASUMIARUANNE     
(täiskroonides)  

 
  31.12.2006  31.12.2005 Lisa

 
Müügitulu 831 451 545 924 6
Muud äritulud 7 628 32 205  

 
Kaubad, toore, materjal ja teenused 35 452 10 542  
Mitmesugused tegevuskulud 204 999 176 054  

 
Tööjõukulud  
     Palgakulu 360 494 287 575  
     Sotsiaalmaksud 126 903 98 035  

 
Põhivara kulum ja väärtuse langus 40 497 34 223 2
Muud ärikulud 3 443 446  

 
ÄRIKASUM (-KAHJUM)  67 290  -28 746  

 
Finantstulud ja -kulud  
Intressikulud -9 168 -9 325  
Kasum/kahjum valuutakursi muutusest 0 -13  
Kokku finantstulud ja kulud -9 168 -9 338  

 
KASUM (KAHJUM) ENNE TULUMAKSUSTAMIST  58 123  -38 084  

 
ARUANDEAASTA PUHASKASUM (KAHJUM)  58 123  -38 084  
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RAHAVOOGUDE ARUANNE
(täiskroonides)

 31.12.2006  31.12.2005  Lisa

RAHAVOOD ÄRITEGEVUSEST  
Ärikasum 67 290 -28 746   

  

Korrigeerimised 40 991 34 223  2
sh materiaalse põhivara amortisatsioonikulu 40 497 34 223   
sh kahjum materiaalse põhivara mahakandmisest 494   

  

Äritegevusega seotud nõuete ja ettemaksete muutus -69 719 7 120   
  

Äritegevusega seotud kohustuste ja ettemaksete muutus 53 175 32 567   
  

KOKKU RAHAVOOD ÄRITEGEVUSEST 91 737  45 164   
  

RAHAVOOD INVESTEERIMISTEGEVUSEST   
Materiaalse ja immateriaalse põhivara soetus -30 445 -12 500  2
Materiaalse ja immateriaalse põhivara müük 0 49 219  2
Makstud intressid -9 168 -9 325   

  
KOKKU RAHAVOOD INVESTEERIMISTEGEVUSEST -39 612  27 394   

  
RAHAVOOD FINANTSEERIMISTEGEVUSEST   
Saadud laenud 17 174 31 500  3
Laenude tagasimaksed -36 850 -32 078  3
Kapitalirendi põhiosa tagasimaksed -21 215 -81 483   
Kasum (+) / kahjum (-) valuutakursi muutusest 0 -13   

  
KOKKU RAHAVOOD FINANTSEERIMISTEGEVUSEST -40 891  -82 074   

  
RAHAVOOD KOKKU 11 234  -9 516   

  
RAHA JA RAHA EKVIVALENDID PERIOODI ALGUSES 6 655 16 171   
RAHA JA RAHA EKVIVALENDID PERIOODI LÕPUS 17 889 6 655   
RAHA JA RAHA EKVIVALENTIDE MUUTUS 11 234 -9 516   
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OMAKAPITALI MUUTUSTE ARUANNE     
(täiskroonides)

 

Osa-
kapital Reservid

Eelmiste
perioodide

kasum/
kahjum

Aruande-
aasta

kasum/
kahjum

Kokku Osade
arv

Osade
nominaal-

väärtus

 

Kohustuslik
reserv-
kapital

31.12.2004 41 000 6 421 12 858 -18 945 41 334 2 41 000
2005.a.puhaskasum -38 084 -38 084
31.12.2005 41 000 6 421 -6 087 -38 084 3 250 2 41 000
2005.a.puhaskasumi jagamine 0 -38 084 38 084 0
Aruandeaasta puhaskasum 58 123 58 123
Saldo 31.12.2006 41 000 6 421 -44 171 58 123 61 373 2 41 000

Summa, mida on võimalik bilansipäeva seisuga omanikele dividendidena välja maksta 13 952

Dividendide tulumaksu summa, mis kuuluks tasumisele dividendide väljamaksmisel 3 935

RAAMATUPIDAMISE AASTAARUANDE KOOSTAMISEL KASUTATUD ARVESTUSMEETODID JA

HINDAMISALUSED

Ettevõte kasutab kasumiaruande koostamisel Eesti Vabariigi raamatupidamise seaduse lisas 2 toodud
kasumiaruande skeemi 1.

Raamatupidamise aastaaruanne koostatud lähtuvalt Eesti heast raamatupidamistavast. Arvestuspõhimõtted
vastavad Raamatupidamise Toimkonna juhenditele.

Raamatupidamise aastaaruanne on koostatud täiskroonides.

Finantsinstrumendid
Finantsvara on raha, lepinguline õigus saada teiselt osapoolelt raha või muid finantsvarasid, lepinguline õigus
vahetada teise osapoolega finantsvarasid potentsiaalselt kasulikel tingimustel ning teise ettevõtte omakapitali
instrument.
Finantskohustus on lepinguline kohustus tasuda teisele osapoolele raha või muid finantsvarasid võivahetada teise
osapoolega finantsvarasid potentsiaalselt kahjulikel tingimustel.
Finantsvarad ja finantskohustused võetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on antud finantsvara
või –kohustuse eest makstud või saadud tasu õiglane väärtus. Algne soetusmaksumus sisaldab kõiki finantsvara või
–kohustuse soetamisega otseselt kaasnevaid kulutusi.
Kõiki finantsvarasid kajastatakse bilansis õiglase väärtuse meetodil. Nõuded teiste osapoolte vastu kajastatakse
korrigeeritud soetusmaksumuse meetodil. Lühiajalisi nõudeid kajastatakse bilansis tõenäoliselt laekuvas summas.
Nõuete allahindlusi kajastatakse kas vastaval kontrakontol või nõude bilansilise jääkväärtuse vähendamisena.
Lootusetud nõuded kantakse bilansist välja. 
Finantskohustusi kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuse meetodil. Lühiajalisi finantskohustusi
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kajastatakse bilansis maksmisele kuuluvas summas. 
Kõik välisvaluutas fikseeritud monetaarsed finantsvarad ja –kohustused ning välisvaluutas fikseeritud mitte-
monetaarsed finantsvarad ja –kohustused, mida kajastatakse õiglase väärtuse meetodil, hinnatakse igal
bilansipäeval ümber vastavalt kehtivale Eesti Panga vahetuskursile.

Materiaalne põhivara
Materiaalne põhivara võetakse algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast ja soetamisega
otseselt seotud kuludest. Põhivaraks loetakse varasid kasuliku tööeaga üle ühe aasta ja maksumusega alates
2.000,00 krooni. Väikevara on väheväärtuslik vara, mille soetusmaksumus on kuni 2000 krooni. Väikevara kantakse
kulusse soetamise hetkel. Kuludesse kantud väikevara üle peetakse arvestust bilansiväliselt. 
Amortisatsiooninorm määratakse igale põhivara objektile eraldi sõltuvalt selle kasulikust elueast. Kui materiaalse
põhivara objekt koosneb üksteisest eristatavatest komponentidest, millel on erinevad kasulikud eluead, võetakse
need komponendid arvele eraldi varadena, määrates neile eraldi amortisatsiooninormid vastavalt nende kasulikule
elueale.

Rendiarvestus
Rendilepingut loetakse kapitalirendiks juhul, kui kõik olulised vara omandiga seonduvad riskid ja hüved kanduvad üle
rentnikule, vastasel juhul loetakse rendilepingut kasutusrendiks. Rendilepingute klassifitseerimine kapitali- või
kasutusrendiks sõltub tehingu sisust, mitte lepingu juriidilisest vormist. 
Kapitalirent kajastatakse rendi jõustumisel bilansis vara ja kohustusena vara õiglase väärtuse summas.
Rendimaksed jaotatakse finantskuluks ja kohustuse jääkväärtuse vähendamiseks. Kapitalirendi tingimusel
renditavaid varasid amortiseeritakse lähtudes ettevõttes sama tüüpi varade osas rakendatavatest tavalistest
amortiseerimispõhimõtetest. Kui ei ole piisavalt kindel, et rentnik omandab rendiperioodi lõpuks vara omandiõiguse,
siis amortiseeritakse vara kas rendiperioodi jooksul või kasuliku tööea jooksul, olenevalt sellest, kumb on lühem.
Kasutusrendimaksed kajastatakse rendiperioodi jooksul lineaarselt kuluna. 

Ettevõtte tulumaks
Dividendide väljamaksmisega kaasnevat ettevõtte tulumaksu kajastatakse kohustuse ja kuluna dividendide
väljakuulutamise hetkel. Dividendide tulumaksu kajastatakse tulumaksukuluna kasumiaruandes samal perioodil, kui
dividendid välja kuulutatakse, sõltumata sellest, millise perioodi eest need on välja kuulutatud või millal nad tegelikult
välja makstakse. 

Tulude arvestus
Tulu teenuste müügist kajastatakse lähtuvalt osutatava teenuse valmidusastmest bilansipäeval, eeldusel, et
tehinguga seotud kulusid ja tulusid on võimalik usaldusväärselt prognoosida. Kui tehingu lõpptulemust ei ole võimalik
usaldusväärselt prognoosida, siis kajastatakse tulu ainult tehinguga seotud tegelike kulude ulatuses, eeldusel, et on
tõenäoline, et teenuse osutaja suudab katta vähemalt teenusega seotud kulud.
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LISA 1   
   
LÜHIAJALISED NÕUDED JA ETTEMAKSED   
(täiskroonides)

 31.12.2006 31.12.2005
Nõuded ostjate vastu 124 634 73 327
Maksude ettemaksed ja tagasinõuded 0 2
Ettemaksed teenuste eest 14 954 15 639

Kokku 139 587 88 968

MAKSUDE ETTEMAKSED JA TAGASINÕUDED

Maksuliik 31.12.2006 31.12.2005
Ettevõtte tulumaks  2

Kokku 0 2

LISA 2  
    
MATERIAALNE PÕHIVARA    
(täiskroonides)

 

Masinad
ja

seadmed

Muu
materiaalne

põhivara
Kokku

Soetusmaksumus 31.12.2005 130 297 68 791 199 088
Soetamine 0 30 445 30 445
Mahakandmine  -24 398 -24 398
Soetusmaksumus 31.12.2006 130 297 74 838 205 135

Amortiseerimisel kasutatav
meetod lineaarne lineaarne
amortisatsioonimäär 20% 20-33%

Akumuleeritud kulum 31.12.2005 21 717 41 407 63 124
Arvestatud kulum 26 059 14 438 40 497
Mahakantud põhivara kulum  -23 904 -23 904
Akumuleeritud kulum 31.12.2006 47 776 31 941 79 718

Jääkmaksumus 31.12.2005 108 580 27 384 135 964
Jääkmaksumus 31.12.2006 82 521 42 896 125 417
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LISA 3   
   
LAENUKOHUSTUSED   
(täiskroonides)

 31.12.2006 31.12.2005

Lühiajalised laenud ja võlakirjad 44 201 37 525

Pikaajaliste laenukohustuste
tagasimaksed järgmisel perioodil 22 262 21 215

Kokku 66 464 58 740

LISA 4   
   
VÕLAD JA ETTEMAKSED   
(täiskroonides)

 31.12.2006 31.12.2005

Võlad tarnijatele 11 838 17 396
Võlad töövõtjatele 37 293 41 772
Maksuvõlad 23 588 20 966
Muud võlad 10 223 803
Saadud ettemaksed 17 921 12 204

Kokku 100 863 93 141

MAKSUVÕLAD

Maksuliik 31.12.2006 31.12.2005
Käibemaks 7 423 3 303
Kinnipeetud tulumaks 5 137 6 457
Sotsiaalmaks 9 748 10 262
Töötuskindlustusmaks 242 466
Kinnipeetud kogumispension 441 449
Ettevõtte tulumaks 597 0
Maksuintresside koond 0 29

Kokku 23 588 20 966

LISA 5   
   
PIKAAJALISED LAENUKOHUSTUSED   
(täiskroonides)

 31.12.2006 31.12.2005

Laenud, võlakirjad ja kapitalirendi kohustused 54 194 76 456
Kokku 54 194 76 456
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KAPITALIRENT

 Nõude Nõude Makse- Intressi- Alus- Soetus- Bilansiline
Renditav vara saldo saldo tähtaeg määr valuuta maksumus jääk-

 31.12.2005 31.12.2006     maksumus
sõiduauto 97 671 76 456 15.03.2010 5,70% EUR 130 297 82 521

Kokku: 97 671 76 456    130 297 82 521

LISA 6   
   
MÜÜGITULU   
(täiskroonides)

Geograafiliste piirkondade lõikes 31.12.2006 31.12.2005

Eesti 815 721 535 513
Saksamaa 5 780 10 411
Soome 8 233 0
Austraalia 1 717 0
Kokku 831 451 545 924

Tegevusalade lõikes 31.12.2006 31.12.2005

Sekretäriteenused 111 584 147 712
Tõlketeenused 126 496 55 077
Raamatupidamisteenused 591 990 334 582
Muud teenused 1 382 8 553
Kokku 831 451 545 924

MAJANDUSAASTA KASUMI JAOTAMISE ETTEPANEK

Ettevõtte vaba omakapital seisuga 31.12.2006 oli järgmine:

1) eelmiste perioodide jaotamata kasum -44 171 krooni
2) aruandeaasta puhaskasum 58 123  krooni
Jaotamisele kuuluv kasum kokku 13 952  krooni

Juhatus teeb osanikele ettepaneku jaotada vaba omakapital alljärgnevalt:

jaotamata kasum 13 952 krooni 

............................................



Sekretärikeskus OÜ Majandusaasta aruanne 2006

ALLKIRJAD 2006. MAJANDUSAASTA ARUANDELE

____________________ ____________________
Marvi Meriniit kuupäev
juhatuse liige

OSANIKE NIMEKIRI

Nimi Isikukood Aadress Osa nimiväärtus

Marvi Meriniit 46712040242 Eesti 21 000

Merike Esko 46006100346 Eesti 20 000
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Majandusaasta aruande allkirjad

Sekretärikeskus OÜ (registrikood: 10489054) 01.01.2006 - 31.12.2006 majandusaasta

aruande andmete õigsust on elektrooniliselt kinnitanud:

Marvi Meriniit (juhatuse liige) Kinnitanud 12.06.2007


