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Tegevusaruanne

Sekretarikeskus OU kaive oli majandusaastal 711 tuhat krooni. Ettevdtte peamiseks tegevusalaks on raamatupidamisteenuste osutamine. Tulu
saadi ka erinevate burooteenuste osutamisest nagu sekretériteenused, tdlketeenused, infopostkastiteenus. Teenuseid osutati Eesti ettevdtjatele.

Mudgitulu védhenes vdrreldes eelmise majandusaastaga 11,8 %, kuid ettevétte tegevus oli kasumlikum kui eelmisel majandusaastal.
Kulutusi tehti birooruumide rentimiseks, ettevotte reklaamimiseks erinevates infotelefonide andmebaasides ja infokataloogides, side- ja
postikuludeks ning muudeks ettevdtte tegevuseks ning klientide teenindamiseks vajalikeks valjaminekuteks.

Ettevdttes majandusaastal tootajaid ei olnud. Allhanke korras osteti teenuseid ka teistelt firmadelt (t8lkeblrood, raamatupidamisfirmad,
digusburood).
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Raamatupidamise aastaaruanne

Tegevjuhtkonna deklaratsioon

Tegevjuhtkond deklareerib oma vastutust ettevdtte 2009.a. raamatupidamise aastaaruande koostamise eest ning kinnitab, et

1. raamatupidamise aastaaruande koostamisel rakendatud arvestuspdhimétted on vastavuses Eesti hea raamatupidamistavaga
2. raamatupidamise aastaaruanne kajastab Gigesti ja diglaselt ettevdtte finantsseisundit, majandustulemust ja rahavoogusid
3. ettevdte on jatkuvalt tegutsev
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Bilanss
(kroonides)

Varad

Kaibevara
Raha
Noéuded ja ettemaksed
Kokku kaibevara

Pd&hivara
Materiaalne p6hivara
Kokku p&hivara

Kokku varad

Kohustused ja omakapital
Kohustused
Luhiajalised kohustused
Laenukohustused
Vélad ja ettemaksed
Kokku luhiajalised kohustused
Pikaajalised kohustused
Laenukohustused
Kokku pikaajalised kohustused
Kokku kohustused
Omakapital
Osakapital nimivaartuses
Kohustuslik reservkapital
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)
Kokku omakapital

Kokku kohustused ja omakapital

31.12.2009

47 688
205 229
252917

96 636
96 636
349 553

23930
132 393

156 323

99 068
99 068
255391

41 000
6421
27 829
18 912
94 162
349 553

31.12.2008

52 942
132 076
185018

148 754
148 754
333772

46 585
88 940

135525

122 997
122 997
258 522

41 000
6421
-5913
33742
75 250
333772

2009. a. majandusaasta aruanne

Lisanr

4,5

6,7
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Kasumiaruanne
(kroonides)

2009 2008 Lisanr
Muugitulu 711711 807 348 9
Muud aritulud 155 1252
Kaubad, toore, materjal ja teenused -126 848 -59 416
Mitmesugused tegevuskulud -232 326 -207 522
T66j6ukulud -273 501 -382 766 11
Pdhivara kulum ja vaartuse langus -52 118 -59 428
Muud &rikulud -1809 -55 165
Arikasum (-kahjum) 25 264 44 303
Finantstulud ja -kulud -6 352 -10 561
Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist 18912 33742
Aruandeaasta kasum (kahjum) 18912 33742
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Rahavoogude aruanne
(kroonides)

Rahavood aritegevusest
Arikasum (kahjum)
Korrigeerimised
Pd&hivara kulum ja vaartuse langus
Kokku korrigeerimised
Aritegevusega seotud nduete ja ettemaksete muutus
Aritegevusega seotud kohustuste ja ettemaksete muutus

Kokku rahavood aritegevusest

Rahavood finantseerimistegevusest
Saadud laenude tagasimaksed
Kapitalirendi pdhiosa tagasimaksed
Makstud intressid
Kokku rahavood finantseerimistegevusest

Kokku rahavood

Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses
Raha ja raha ekvivalentide muutus

Raha ja raha ekvivalendid perioodi I6pus

2009

25 264

52118
52118
-73 153
43 454

47 683

-23 819
-22 766

-6 352
-52 937

-5 254

52 942
-5 254
47 688

2009. a. majandusaasta aruanne

2008 Lisanr

44 303

59 428 3
59 428

30 264 2
-58 866 6
75129

-1 030 4
-21 660 5
-10 561
-33 251

41878

11 064
41878

52 942
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Omakapitali muutuste aruanne
(kroonides)

Kokku
Osakapital Kohustuslik Jaotamata kasum
nimivaartuses reservkapital (kahjum)
31.12.2007 41 000 6421 -5913 41508
Aruandeperioodi
) 33742 33742
kasum (kahjum)
31.12.2008 41 000 6421 27 829 75 250
Aruandeperioodi
. 18 912 18 912
kasum (kahjum)
31.12.2009 41 000 6421 46 741 94 162

Summa, mda on voOinalik bilansipaeva sei suga onani kel e di vi dendi dena val ja maksta = 46 742 krooni
Di vi dendi de tul umaksu summa, ms kuul uks tasumi sel e di vi dendi de valjanaksmi sel = 12 425 krooni
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Raamatupidamise aastaaruande lisad

Lisa 1 Arvestuspdhimaotted

Uldine informatsioon

Raamat upi dam se aast aaruanne koostatud | &htuvalt Eesti heast raamatupi dam stavast. Arvestuspdhi nbtted
vast avad Raamat upi dam se Toi mkonna juhenditel e

EttevGt e kasutab kasumi aruande koostani sel Eesti Vabariigi raamatupi dam se seaduse lisas 2 toodud
kasum aruande skeem 1.

Raamat upi dam se aast aaruanne on koost at ud t &i skrooni des

Raha

Fi nantsvara on raha, |epinguline 6igus saada teiselt osapoolelt raha v6i muid finantsvarasid

| epi ngul i ne 0i gus vahet ada tei se osapool ega finantsvarasid potentsiaal selt kasulikel tinginmustel ning
teise ettevBtte omakapitali instrunment

Fi nant svarad vdet akse al gselt arvel e nende soetusnaksunuses, nilleks on antud finantsvara vo
—kohustuse eest makstud vdi saadud tasu 6i gl ane vaartus. Al gne soetusnaksunus sisal dab koi k
finantsvara vOi -kohustuse soetam sega otseselt kaasnevai d kul utusi

Kdi ki finantsvarasi d kaj astatakse bilansis 0i gl ase vaartuse neetodil. Nouded teiste osapoolte vastu, mda
ettevdte ei ol e soetanud edasi miugi ks, kaj astatakse korrigeeritud soetusmaksunuse neetodil. Luhiajalis
ndudei d kaj ast at akse bil ansis t&endoliselt |aekuvas summas. Nouete all ahindl usi kaj astat akse kas

vast aval kontrakontol vG8i ndude bilansilise jaakvaartuse vahendam sena. Lootusetud nduded kantakse
bilansist valja

Materiaalne ja immateriaalne pdhivara

Mat eri aal ne pdhivara

Mat eri aal ne pdhi vara vdet akse al gselt arvel e tena soetusmaksunuses, m s koosneb ostuhinnast ja

soet ami sega otseselt seotud kul udest. P&hivaraks | oetakse varasid kasuliku todbdeaga Ul e Uhe aasta

ja maksumusega al ates 10 000 krooni. Vai kevara on vahevaartuslik vara, mlle soetusmaksunus on kuni 10 000
krooni . Vai kevara kantakse kul usse soetami se hetkel. Kuludesse kantud vai kevara ul e peetakse arvestust

bi I ansi val i selt.

Rendid

Rendi | epi ngut | oetakse kapitalirendi ks juhul, kui k&ik olulised vara onandi ga seonduvad riskid ja
hived kanduvad il e rentni kul e, vastasel juhul |oetakse rendilepingut kasutusrendi ks. Rendil epi ngute
kl assifitseerimne kapitali- v8i kasutusrendi ks sdltub tehingu sisust, mitte lepingu juriidilisest
vorm st.

Kapitalirent kajastatakse rendi joustumisel bilansis vara ja kohustusena vara 08i gl ase vaartuse
summas. Rendi maksed j aot at akse finantskul uks ja kohustuse jaakvaartuse vahendam seks

Kapitalirendi tinginmusel renditavaid varasid anortiseeritakse |ahtudes ettevdttes sama tilpi varade
osas rakendatavatest tavalistest anbrtiseerim spdhinbtetest. Kui ei ole piisavalt kindel, et
rent ni k onandab rendi perioodi | 8puks vara omandi 8i guse, siis anortiseeritakse vara kas

rendi peri oodi jooksul vdi kasuliku toddea jooksul, olenevalt sellest, kunb on | ihem

Kasut usr endi naksed kaj ast at akse rendi peri oodi jooksul |ineaarselt kuluna

Finantskohustused
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Fi nant skohustus on | epi ngul i ne kohustus tasuda teisel e osapool el e raha vdi muid finantsvarasid voi
vahet ada tei se osapool ega finantsvarasid potentsiaal selt kahjulikel tinginustel.

Fi nant skohust used v@et akse al gselt arvel e nende soetusnmaksunuses, mlleks on antud finantsvara
vBi —kohustuse eest makstud vdi saadud tasu digl ane vaartus. Al gne soetusmaksunus sisal dab

kdi ki finantsvara vBi -kohustuse soetan sega otseselt kaasnevaid kul utusi.

Eraldised ja tingimuslikud kohustused

Di vi dendi de val j aneksni sega kaasnevat ettevOtte tul umaksu kaj ast at akse kohustuse ja kul una divi dendi de
val j akuul ut am se hetkel . Dividendi de tul umaksu kaj ast at akse tul umaksukul una kasumi aruandes sanal
perioodil, kui dividendid valja kuul utatakse, sdltumata sellest, mllise perioodi eest need on

valja kuulutatud vdi mllal nad tegelikult valja makstakse.

Tulud

Tulu teenuste niiligi st kaj ast at akse | &htuvalt osutatava teenuse val m dusastnest bil ansi pdeval, eel dusel,
et tehinguga seotud kulusid ja tulusid on v6inalik usal dusvéarselt prognoosida. Kui tehingu

| dppt ul emust ei ol e voi mali k usal dusvaarselt prognoosida, siis kajastatakse tulu ainult tehinguga seotud
tegel i ke kul ude ul atuses, eeldusel, et on tdendoline, et teenuse osutaja suudab katta véhemalt teenusega
seot ud kul ud.

Tul u, m da saadakse vara kasutada andm se eest intresside, litsentsitasude v6i dividendi dena

kaj ast at akse siis kui tulu |l aekum ne on t&endoline ja tulu suurust on vdinalik usal dusvaarselt hinnata.

Lisa 2 Nouded ja ettemaksed
(kroonides)

31.12.2009 31.12.2008
Nduded ostjate vastu 190911 115771
Ettemaksed 14 318 16 305
Kokku Nouded ja ettemaksed 205 229 132 076

10
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Lisa 3 Materiaalne pdhivara

(kroonides)

31.12.2007
Soetusmaksumus
Akumuleeritud kulum

Jaakmaksumus

Amortisatsioonikulu

31.12.2008

Jaakmaksumus

Amortisatsioonikulu
Muugid

Muud muutused

31.12.2009
Soetusmaksumus
Akumuleeritud kulum

Jaadkmaksumus

Transpordi-
vahendid

203 305
-33 885

169 420

-40 661

128 759

-40 661

203 305
-115 207
88 098

Masinad ja
seadmed

203 305
-33 885

169 420

-40 661

128 759

-40 661

203 305
-115 207
88 098

Muu
materiaalne
pdhivara

89 838
-51 076

38 762

-18 767

19 995

-11 457

39 386
-30 848
8538

2009. a. majandusaasta aruanne

293 143
-84 961
208 182

-59 428

148 754

-52 118
-50 452
50 452

242 691
-146 055
96 636

11
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Lisa 4 Laenukohustused
(kroonides)

Luhiajalised laenud
Laen omanikult
Kapitalirendikohustused kokku

Laenukohustused kokku

Luhiajalised laenud

Laen omanikult

Lihiajalised laenud kokku
Kapitalirendikohustused kokku

Laenukohustused kokku

Lisa 5 Kapitalirent
(kroonides)

Aruandekohustuslane kui rentnik

Kapitalirendikohustus

Kapitalirendikohustused kokku

Kapitalirendikohustus

Kapitalirendikohustused kokku

2009. a. majandusaasta aruanne

31.12.2009 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1-5 aasta
jooksul
0 0 0
122998 23930 99 068
122 998 23930 99 068
31.12.2008 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1-5 aasta
jooksul
23819 23819
23819 23819
145 763 22 766 122 997
169 582 46 585 122 997
31.12.2009 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1-5aasta
jooksul
122 998 23930 99 068
122 998 23930 99 068
31.12.2008 Jaotus jarelejaanud tahtaja jargi
12 kuu jooksul 1-5aasta
jooksul
145 763 22 766 122 997
145 763 22 766 122 997

Kapi tal i rendi ga soetatud vara soetusmaksunus on 203 305 krooni .
Kapi tal i rendi ga soetatud vara bilansiline jaadkmaksumus on 88 099 krooni
Kapi talirendi tasum se téahtaeg on 2013. a.

Kapitalirendi intressinmiar on 6 kuu Euribor + 1,90%

Kapi tal i rendi alusval uuta on EUR.

ule 5 aasta

ule 5 aasta

Ule 5 aasta

Ule 5 aasta

Lisa nr
5
Lisa nr
5
Lisa
nr
5
Lisa
nr
5

12
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Lisa 6 Volad ja ettemaksed
(kroonides)

31.12.2009 31.12.2008 Lisanr
Volad tarnijatele 12 831 29 281
Vélad toovotjatele 38978 19 238
Maksuvdlad 24521 10 583 7
Muud vodlad 35838 13 020 10
Saadud ettemaksed 20225 16 818
Kokku vélad ja ettemaksed 132 393 88 940

Lisa 7 Maksude ettemaksed ja maksuvdlad
(kroonides)

31.12.2009 31.12.2008
Maksuvdlg Maksuvédlg
Ettevotte tulumaks 532
Kaibemaks 10 143 3305
Uksikisiku tulumaks 5303 1891
Sotsiaalmaks 9075 4625
Kohustuslik kogumispension 230
Kokku maksude ettemaksed ja maksuvdlad 24 521 10583
Lisa 8 Osakapital
(kroonides)
31.12.2009 31.12.2008
Osakapital 41 000 41 000
Osade arv (tk) 2 2

Osade nimivaartus (kroonides)

Osakapital koosneb kahest osast nimivaartustega 20 000 krooni ja 21 000 krooni

13
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Lisa 9 Muugitulu

(kroonides)

Mudgitulu geograafiliste piirkondade 16ikes

Muilk Euroopa Liidu riikidele
Eesti
Kokku muik Euroopa Liidu riikidele

Kokku mudgitulu

Mudgitulu tegevusalade I8ikes

Sekretéariteenused
Tdlketeenused
Raamatupidamisteenused
Muud teenused

Kokku mudgitulu

Lisa 10 Seotud osapooled
(kroonides)

Saldod seotud osapooltega rihmade I8ikes

31.12.2009
Kohustused
Tegev- ja kdrgem juhtkond ning
olulise osalusega eraisikust 35838

omanikud

Tegev- ja kdrgemale juhtkonnale arvestatud tasud ja muud olulised soodustused

Arvestatud tasu

Lisa 11 T66joukulud

(kroonides)

Palgakulu
Sotsiaalmaksud

Kokku t66joukulud

2009

711711
711711
711711

2009
36 300
5988
655 093
14 330
711711

2009
204 142

2009
-204 142
-69 359
-273 501

2009. a. majandusaasta aruanne

2008

807 348
807 348
807 348

2008

16 817
16 142
750 026
24 363
807 348

2008
278 299

2008
-279 802
-102 964
-382 766

14



Aruande digitaalallkirjad

Sekretarikeskus OU (registrikood: 10489054) 01.01.2009 - 31.12.2009 majandusaasta aruande andmete digsust on elektrooniliselt
kinnitanud:

Allkirjastaja nimi Allkirjastaja roll Allkirja andmise aeg

MARVI MERINIT Juhatuse liige 08.03.2010



Kasumi jaotamise ettepanek
(kroonides)

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)

Kokku

Jaotamine

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum) peale
jaotamist (katmist)

Kokku

Kasumi jaotamise otsus
(kroonides)

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)

Kokku

Jaotamine

Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum) peale
jaotamist (katmist)

Kokku

31.12.2009
27 829
18 912

46 741

46 741

46 741

31.12.2009
27 829
18 912
46 741

46 741

46 741



Muugitulu jaotus tegevusalade Idikes

Tegevusala

Raamatupidamine, maksualane ndustamine

Biuroohaldus, kombineeritud sekretariteenus

Osanikud

Nimi / &rinimi

Marvi Meriniit

Merike Esko

Sidevahendid

Liik

E-posti aadress
Faks
Mobiiltelefon
Mobiiltelefon
Telefon

Veebilehe aadress

Isikukood /
registrikood /
stinniaeg

46712040242
46006100346

Sisu

Elukoht / Asukoht

Eesti

Eesti

keskus@sekretarikeskus.ee

+372 6312169

+372 5267267

+372 5041954

+372 6312173

www.sekretarikeskus.ee

Mudgitulu o
EMTAK kood Muugitulu %
(EEK)
69202 655093 92.04%
82111 36300 5.10%

Osaluse suurus ja
valuuta

21000 EEK

20000 EEK

Pd&hitegevusala

Jah
Ei



