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Tegevusaruanne

Dokumendikonsultatsioonide OU asutati 2005 aastal, eesmirgiga pakkuda ndustamis- ja
koolitusteenuseid asjaajamise korraldamise valdkonnas ning Gigusabi.

Ettevéte on rentinud, kohandanud ja sisustanud tegevuseks vajalikud kontoriruumid.
Tootajaid piisivalt ettevotte palgal ei ole, kuna ettevotie omanikud on peamised 166 tegijad.
Dokumendikonsultatsioonide OU ei ole pohitdokoht kummalegi omanikule. Juhatuse liikmele
on makstud loengutasusid kokku summas 58 359 krooni.

Ettevétte tegutsemise jooksul on vilja kujunenud kindlad koolituspartnerid (Avaliku Halduse
Arenduskeskus OU, e-Riigi Akadeemia), kellega toimub regulaarne koostdd., Samuti on
partnerlussuhted sisse seatud Riigikantseleiga, kelle jaoks on ldbi viidud mitmeid infopéevi.
Uksikud koolitusiiritused on toimunud ka viljaspool Eestit.

Valdav osa noustamisteenustest on olnud suunatud viljaspoole Eestit, kus partneriteks on
HATI keskus Glasgow Ulikooli juures, Digital Curation Centre Suurbritannias, Hollandi
Rahvusarhiiv ja Rootsi Rahvusarhiiv. Asjaajamisalast ndustamist on Eestis pakutud mitmele
eracttevottele.

Rahvusvahelise koostod arendamise raames on osaletud mitmetel konverentsidel ja
seminaridel nii Euroopas kui Ameerika Uhendriikides. Koik vilisreisid on olnud seotud
ettekande pidamisega, koolitamise, ndustamise voi ndupidamistega.

2008. aastal on kiivitunud mitu uut digitaalarhiivi alast ndustamisprojekti Hestis ja jitkub
koostdo partneritega Suurbritannias, Hollandis ja Rootsis.

Peamised suhtarvud:

2007 2006
Madgitulu, kr 809 814 1 047 752
Tulu kasv, % 22,71% -
Puhaskasum, kr 220 875 145 397
Kasumi kasv, % 51,91% --
Puhasrentaablus, % 27.27% 13,88%
Lihiajaliste kohustuste kattekordaja 514 3,28
ROA, % 45,37% 60,20%
ROE, % 54,37% 78,42%

Suhtarvude arvutamisel kasutatud metoodika:

Tulu kasv, % = (miiiigitulu 2007 - miiiigitulu 2006} / milligitulu 2006 * 100

Kasumi kasv. % = (puhaskasum 2007 - puhaskasum 2006) / puhaskasum 2006 * 100
Puhasrentaablus, % = puhaskasum / miifigitulu * 100

Liihiajaliste kohustuste kattekordaja = kéiibevara / lithiajalised kohustused

ROA, % = puhaskasum / varad kokku * 100

ROE, % = puhaskasum / omakapital kokku * 100
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RAAMATUPIDAMISE AASTAARUANNE
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Tegevjuhtkonna deklaratsioon

Kiesolevaga deklareerin oma vastutust raamatupidamise aastaaruande koostamise eest ja
kinnitan, et:

1) raamatupidamise aastaaruande koostamisel rakendatud arvestuspohimdtted on vastavuses
Eesti hea raamatupidamistavaga;

2) raamatupidamise aastaaruanne kajastab Gigesti ja diglaselt raamatupidamiskohustuslase
finantsseisundit, majandustulemust ja rahavoogusid,

3) raamatupidamiskohustuslane on jitkuvalt tegutsev.
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Bilanss 31.12.2007 31.12.2006 lisa nr
Aktiva (varad)
Kiibevara
Raha 251130 118 634
Nouded ja ettemaksed
N&uded ostjate vastu 156 021 43919
Maksude eftemaksed ja tagasinbuded 0 3658 4
Etternaksed teenuste eest 6 899 6 520
Kokku 162 920 54 097
Varud
Ettemaksed varude eest 0 11 315
Kokku 0 11 315
Kaibevara kokku 414 050 184 046
Pdhivara
Materiaalne pdhivara
Muu materiaalne pdhivara 72 737 57 496
Kokku 72737 57 496
Pdhivara kokku 72737 57496 3
Aktiva {varad) kokku 486 787 241 542
Passiva (kohustused ja omakapital)
Kohustused
Liihiajalised kohustused
Vdlad ja ettemaksed
Vélad tarnijatele 15 444 2013
Volad tédvotjatele 16 895 25 008
Maksuvdlad 21900 20211 4
Muud vélad 26 276 8913
Kokku 80 515 56 145
Liihiajalised kohustused kokku 80515 56 145
Kohustused kokku 80 515 56 145
Omakapital
Osakapital nimivaértuses 40 000 40 000
Kohustuslik reservkapital 4000 0
Eelmiste perioodide jaotamata kasum 141 397 0
Aruandeaasta kasum 220 875 145 397
Omakapital kokku 406 272 185397 6
Passiva (kohustused ja omakapital) kokku 486 787 241 542
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Kasumiaruanne (skeem 1) 2007 2006 lisa nr
Miidigitulu 809 814 1047752 5
Muud aritulud 4 956 11
Kaubad, toore, materjal ja teenused 76 115 132 986
Muud tegevuskulud 386 514 523 287
Toosjoukulud 112 886 240 041
palgakulu 84 685 180 076
sotsiaalmaksud 28 201 59 965
P&hivara kulum ja vaartuse langus 16 878 8157 3
Muud &rikulud 19 1680
Arikasum 222 358 141 612
Finantstulud ja -kulud
kasum (kahjum) valuutakursi muutustest -1 583 3534
muud finantstulud ja -kulud 100 251
Kokku finantstulud ja -kulud -1 483 3785
Kasum enne maksustamist 220 875 145 397
Aruandeaasta puhaskasum 220 875 145 397
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Rahavoogude aruanne {otsemeetod) 2007 2006 lisa nr
Rahavood dritegevusest

Laekumine kaupade muigist ja teenuste osutamisest 850 302 1100 159
Laekumine kasutus-, komisjoni- ja muude tasudena ning 112 32
rauu tuluna

Maksmine tarnijatele kaupade ja teenuste eest -483 982 -702 830
Maksmine todtajatele ja tddtajate eest -135 160 -190 532
Maksude (va tulumaks) maksmine -79 459 -71 667
Rahas makstud vdi tagastatud ettevftte tulumaks 0 -1 029
Nouetest ja kohustustest aritegevuses 20 066 585
Kokku rahavood éritegevusest 171 879 134 718
Rahavood investeerimistegevusest

Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus -37 900 -61801 3
Saadud intressid 100 251
Kokku rahavood investeerimistegevusest -37 800 -61 650
Rahavood kokku 134 079 73 068
Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses 118 634 40 000
Raha ja raha ekvivalentide muutus 134 079 73 068
Valuutakursside muutuste mdéju -1 583 5 566
Raha ja raha ekvivalendid perioodi 16pus 251130 118 634
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Omakapitali muutuste aruanne
: Kohustuslik Jaotamata .

Osakapital reservkapital kasum Kokku lisa nr
Saldo 09.08.2005 40 000 0 0 40 000
Aruandepericodi puhaskasum 0 0 145397 145397
Saldo 31.12.2006 40 000 0 145397 185397
Aruandepericodi puhaskasum 0 0 220875 220875
Reservkapitali suurendamine 0 4 000 -4 000 0
Saldo 31.12.2007 40 000 4 000 362272 406272 ©
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RAAMATUPIDAMISE AASTAARUANDE LISAD
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Lisa 1. Raamatupidamise aastaaruande koostamise pohimotted

(RSLisa3lgl)

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on rakendatud Eesti head raamatupidamistava.
Hea raamatupidamistava tugineb rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuspShimétetele ning selle
pohinduded on kehtestatud Eesti Vabariigi raamatupidamise seadusega, mida tiiendavad Eesti
Vabariigi Raamatupidamise Toimkonna poolt viljaantavad juhendid.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on lahtutud ettevitte tegevuse jitkuvusest.
Raamatupidamise aastaaruanne on koostatud Eesti kroonides, summad on iimardatud tiis
kroonini.

Uhing kasutab kasumiaruande skeemi nr 1.

Lisa 2. Arvestuspohimétete kirjeldus ja hindamisalused
(RS Lisa3 1g 2)

Raha ja raha ekvivalendid {rahavoogude aruanne)

Raha ja selle ekvivalentidena kajastatakse rahavoogude aruandes kassas olevat sularaha Jja arvelduskontode jdike
(va. arvelduskrediit).

Rahavoogude arvandes on kajastatud ithingu aruandeperioodi laekumisi ja viljamakseid rithmitatuna vastavalt
nende eesmirgile dritegevuse, investeerimistegevuse ja finantseerimistegevuse rahavoogudeks,

Rahavoogude aruanne on koostatud otsemeetodil, mille puhul esitatakse brutosummadena kdik pdhilised
lackumiste ja viljamaksete kategooriad.

Aritegevusega seotud lackumiste ja viljamaksete kategooriad:

a) kaupade v&i teenuste miiiigist lackunud raha, sh kidibemaks;

b) kaupade, materjalide ja teenuste eest makstud raha, sh kiiibemaks;

¢) makstud palgad;

d) makstud maksud (viilja arvatud ettevitte tulumaks);

¢) makstud vi rahas tagastatud ettevdtte tulumaks;

f) makstud intressid.

Viilisvaluutas fikseeritud tehingud

Viilisvaluutas fikseeritod tehingute kajastamisel on aluseks vetud tehingu toimumise pieval ametlikult kehtinud
Eesti Panga valuutakursid. Vilisvaluutas fikseeritud varad ja kohustused on bilansipieva seisuga timber hinnatud
Eesti kroonidesse bilansipieval ametlikult kehtinud Eesti Panga valuutakursside alusel. Viilisvaluutatchingutest
saadud kasumid ja kahjumid on kasumiaruandes kajastatud periooditulu ja -kuluna.

Nouded ostjate vasiu

Nouded on bilansis hinnatud korrigeeritud soetusmaksumuse meetodi kohaselt Lihtuvalt tGendoliselt laekuvatest
summadest. Nouete hindamisel on vaadatud iga nduet eraldi, arvestades teadaolevat informatsiooni kliendi
maksevdime kohta.

Materiaalne pohivara

Pohivahendiks arvestamise kriteeriumiks on vahendi rahaline viirtus ja eeldatav kasutusaeg. Pohivaraks loetakse
varasid maksumusega alates 10 000 krooni ja kasuliku to6aega iile {ihe aasta. Varad, mille kasulik todiga on iile 1
aasta, kuid mille soetusmaksumus on alla nimetatud vdirtuse kantakse 100%-liselt kulusse. Amortisatsiooni
arvestamisel kasutatakse lineaarset meetodit. Amortisatsiooninorm méasratakse igale pBhivaraobjektile eraldi
sOltuvalt seile kasulikust t6east. Amortisatsioonimadrad aastas on pShivara gruppile muu inventar, téoriistad ja
sisseseaded 20-40%.

Kohustuslik reservkapital
Vastavalt Eesti Vabariigi driseadustikule teeb ettevdite igal aastal puhaskasumist vihemalt 5%-lise eraldise
kohustuslikku reservkapitali kuni reservkapital moodustab vihemalt 10% ettevitte osakapitalist.

Ettevotte tuly maksustamine
Vastavalt Eesti Vabariigi tulumaksuseadusele ei maksustata mitte ettevotte tulu vaid ettevdite poolt vilja
m_a]&stq’\?w' [:lividcnde (kuni 31.12.2007 22/78, alates 01.01.2008 21/79 netodividendina viljamakstud summalt).
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Bilansis ei kajastata potentsiaalset tulumaksukohustust ettevdtte vaba omakapitali suhtes, mis kaasneks oma-
kapitali viiliamaksmisel dividendidena. Potentsiaalse dividendide viljamaksmisega kaasneva tulumaksukohustuse
summa sdltub sellest, kas ja millal ettevdte dividende maksab.

Dividendidelt arvestatud ettevtie tulumaks kajastatakse tulumaksukuluna dividendide viljakuulutamise perioodi
kasumiaruandes, sdltumata sellest, millise perioodi eest need on vilja kuulntatud vdi millal dividendid vilja
makstakse. Dividendide valjamaksmisega kaasnev suurim voimalik mlumaksukchustuse summa on esitatud
lisades.

Tulude arvestus

Tulu kajastatakse saadud v5i saadaoleva tasu Oiglases viirtuses. Kaupade miiiigist tulenevat tulu kajastatakse
siis, kui kdik olulised omandiga seotud riskid on ldinud iile ostjale ning miiiigitulu ja tehinguga seotud kulu on
usaldusvidrselt maaratav. Tulu teenuste miiiigist kajastatakse teenuse osutamisel.

Tulude ja kulude saldeerimine (kajastamine netosummas}

Tulusid ja kulusid ei saldeerita omavahel kasumiaruandes, vilja arvatud juhul, kui tulud ja kulud on tekkinud

iihest ja samast vai suurest hulgast sarnastest tehingutest, mis ei ole eraldivéetuna olulised, nagu:

a} kasumeid/kahjumeid valuutakursimuutustest kajastatakse kasumiaruandes netosummana;

b) teenuste ja maksete vahendamisel ei kajasta ithing makstud summasid oma kuluna ega saadud summasid oma
tuluna, tulude ja kulude aruandes kajastatakse vajadusel ainult vahendamisest teenitud netotulu vai tekkinud
netokuly.

Seotud osapooled

Osapooled on seotud, kui ithel osapoolel on kontroll teise osapoole iile vii oluline maju teise osapoole drilistele
otsustele. Seotud osapoolteks loetakse:

a) Dokumendikonsultatsioonide OU-le olulist mdju omavad omanikud;

b} olulist m&ju omavate omanike lihedased sugulased;

¢) tegevjuhtkond ja kdrgema juhtorgani liikmed,

d) eespool loetletud isikute poolt kontrollitavad ettevétjad.

Olulise m&ju olemasolu eeldatakse, kui isikul on rohkem kui 20% hiileSigusest.

Bilansipdevajiirgsed siindmused

Pirast bilansipieva, kuid enne aastaruande kinnitamist toimunud siindmuste kajastamine aastaarnandes sdltub
sellest, kas tegemist on korrigeeriva vdi mittekorrigeeriva siindmusega.

Korrigeeriv bilansipdevajdrgne sindmus on selline stindmus, mis kinnitab bilansipieval eksisteerinud asjaolusid.
Korrigeerivate siindmuste mdju kajastatakse 16ppenud aasta bilansis ja kasumiaruandes.

Mittekorrigeeriv  bilansipdevajirgne siindmus on selline siindmus, mis ei anpa tunnistust bilansipieval
cksisteerinud asjaoludest. Mittekorrigeerivate sindmuste mdju ei kajastata 1dppenud aasta bilansis ja kasumi-
aruandes, vaid avaldatakse lisades juhul, kui nad on olulised.

Lisa 3. Materiaalne péhivara

(RSLisa3lg3p3)
Muu pohivara

Soetusmaksumus

31.12.2006 65 653
Soetused, parendused 32119

31.12.2007 97 772
Akumuleeritud kulum

31.12.2006 8 157
Arvestatud kulum 16 878

31.12.2007 25035
Jaakmaksumus

31.12.2006 57 496

31.12.2007 72 737
Amortisatsioonimeetod lineaarne

Amortifsatsioonimééir 20,00%

41
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Muu pdhivara

Soetusmaksumus
09.08.2005 0
Soetused, parendused 65 653
31.12.2006 65 653
Akumuleeritud kulum
09.08.2005 0
Arvestatud kulum 8157
31.12.2006 8157
Jadkmaksumus
09.08.2005 0
31.12.2006 57 496
Amortisatsioonimeetod lincaarne
Amortisatsioonimaar 20%
Lisa 4. Maksukohustused ja -néuded
(RS Lisa31g3p6)
Maksuliik 31.12.2007 31.12.2006
Ettevotte tulumaks 772 -322
Kinnipeetud tulumaks 125 7766
Sotsiaalmaks 740 11 440
Kéibemaks 20198 -3 336
Téétuskindlustusmakse 19 312
Kogumispensioni makse 46 693
Kokku maksukohustused 21900 20211
Kokku maksunduded 0 3658

Lisa 5. Miiiigitulu tegevusalade ja geograafiliste piirkondade kaupa

(RS Lisa31g4)

Kaive 2007, Osa kaibest, Kaive 2006, Osa kiibest,

Tegevusala Piirkond Kkr o kr o
;ﬂ?&ﬁ;ﬁ;}\'ﬁgﬂstami Lo Eest 287 605 3550 138973 13,3
m’t‘;’n“éﬁggeng”a stamine  Euroopa Liidu rigid 85 430 10,50 0 0,0
. mujal ligitamata Eesti 31 830 390 232691 29,2
kMOL:)LI'itT;“a' ligitamata Euroopa Liidu riigid 46 940 590 113370 10,8
Qé:‘;ﬂﬁss‘fgom 5 Eesti 212 940 26,30 261 711 25,0
Qg‘;‘;ﬂi‘:&?ﬁom g Eurcopa Liidu riigid 145 069 17,90 301 007 28,7
Kokku 809 814 100,00 1047 752 100,0
Lisa 6. Omakapital
(RS Lisa 3 Ig 6)

Osade: 31.12.2007 31.12.2006
arv, tk 2 2
nominaalvaartus, kr 40 000 40 000
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Bilansipaeva seisuga: 31.12.2007 31.12.2006
vaba omakapital, kr 362 272 141 397
voimalik dividendidena vélja makstav summa, kr 286 195 110 280
sellisel juhul makstav dividendide tulumaks, kr 76 077 31107
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Majandusaasta aruande allkirjad

Dokumendikonsultatsioonide ouU majandusaasta 01.01.2007 - 31.12.2007 arvande kinnitas
uhmgu u%dkoosolek Z7 puvuu . 2008. a.
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Dokumendikonsultatsioonide OU

Majandusaasta 01.01.2007 - 31.12.2007
kasumi jaotamise ettepanek

Eelmiste perioodide jaotamata kasumi jadk, kr 141 397
Aruandeperioodi puhaskasum, kr 220 875
jactada jargmiselt:

- eelmiste perivodide jaotamata kasumi hulka, kr 220 875
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